COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
510 481
Unid. Desc: 0000 02 02 2015
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INFORME 01 CONT R6 2015 231
L
e Clase de RPA RTO DEV
s dbind DEVENGADO Goatcs OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Canpnibais GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0301391975 |URGILES ORTEGA GREIS DE LA NUBE
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0101 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: REGIONAL 6: SUBSISTENCIA A FAVOR DE GREIS URGILES, COMISION A INGAPIRCA EL 16 DE ENERO, ASISTENCIA A REUNION

CON EL PERSONAL DEL CAl, REVISION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y FINACIEROS DEL CAl PARA EJERCER LA
ADMINISTRACION DEL MISMO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

SOLICITADO

WA
FECHA: m
C - ) /
o

Funcionario kesponsahfe Dhrector Financiero







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 (01 2015 481 481
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INFORME 01 CONT R6 2015' 231
RPA RTO DEV
i COMPROMETIDO . OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Comprobants GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 0301391975 |URGILES ORTEGA GREIS DE LA NUBE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0101 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: REGIONAL 6: Pago subsistencia Cpa. Greis Urgilés por comision a Ingapirca el dia 16/01/2015.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APRCBADO:
APROBADO ) __
; edod””
FECHA: — =
30/01/2015 4
Funcionario Responsable Director Financiero







INP( @00 @ Niiskrio
.o. Instituto Nacignal do .... de Relaciones
Pattimonio Cuttural
23 Rt Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

01-CONT-R6-2015 20/01/2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
URGILES ORTEGA GREIS DE LA NUBE ANALISTA DE CONTABILIDAD

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
CANAR-INGAPIRCA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nombre del sefior Conductor: MARURICIO TAPIA
ARQ. MONICA QUEZADA, DRA. MARIA AREVALO. CPA. GREIS URGILES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Por pedido de la Direccion Regional y en virtud de la disposicién para la Administracién de la Regional 6
del Complejo Arqueolégico de Ingapirca, se acompafia sitio, en donde realizan las siguientes
actividades:

Asistencia a la reunion con el personal de Ingapirca, dirigida por la Leda. Lucia Chiriboga, Directora
Ejecutiva del INPC y con la participacién de la Arg. Olga Woolfson, Coordinadora Técnica, Arg. Ménica
Quezada, Directora Regional 6, Lcda. Catalina Tello, Ex Gerente del CAl, arquedloga Ménica Bolafios,
Gerente encargado del CAI.

Recepcion del informe entregado por el Ing. Victor Andrade, encargado de archivo y del informe del
Ing. Luis Alvarado, encargado de activos fijos, constatacion de los bienes de la oficina de Gerencia,
coordinacién con los dos funcionarios para estructurar el PAC de gasto corriente del CAl,
asesoramiento de los procesos a seguir para el manejo de los tramites administrativos y financieros
con la Administracion del CAI por parte del INPC Regional 6, de acuerdo a la Resolucién emitida por la
Direccion Ejecutiva.

Verificacion de las gavetas de material arqueoldgico que se encontraban fuera de la reserva
arqueoldgica, y constatacién de los sellos y clausura de la reserva del Complejo Arqueologico de
Ingapirca.

Productos Alcanzados:

Conocimiento de la situacién del personal

Recepcion de informes de archivo y activos fijos
Constatacion de bienes y gavetas de material arqueolégico
Coordinacién de procesos administrativos y financieros

En caso de haber utilizado transporte publico:




HOJA DE RUTA

Fecha

Lugar de partida

Lugar de destino

Razdn Social
(Nombre de la institucion que brindo el
servicio de transporte

N. Documento

Valor

Autorizo al INPC a descontar de mi siguiente RMU aquellos valores no justificados en mi comision.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
P 16/01/2015 | 16/01/2015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 7H30 17H45 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
TEARE TR NOMBRE DE it SALIDA LLEGADA
{Aéreo, tarrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-azaa hh:mm
TERRESTRE INPC Cuenca-Ingapirca | 16/01/2015 | 7H30 | 16/01/2015 17H45

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

T
NOMBRE: CPA. GREIS URGILES ORTEGA
ANALISTA DE CONTABILIDAD R-6

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

e

NOMBRE: ARQ. MIONICA QUEZADA JARA
CARGO: DIRECTORA REGIONAL 6

NOMBRE: ARQ. MONICA QUEZADA JkARA
CARGO: mmacrom} REGIONAL 6




POa
NP YRy

INPC

instituto Nacional de
Patrimonio Cultural

Ecuador

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
01-CONT-R6-2015

FECHA DE SDLICITUD {dd-mmm-aaaa)
15/01/2015

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDGS - NOMBRES DE LA © EL SERVIDOR
URGILES ORTEGA GREIS DE LA NUBE

FUESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE CONTABILIDAD

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
INGAPIRCA-CANAR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA D EL SERVIDOR
FINANCIERA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}

16/01/2015 8HOO

16/01/2015 17HO0

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES

ARQ. MONICA QUEZADA, DRA. MARIA AREVALO, CPA. GREIS URGILES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

REUNION CON PERSONAL DEL CAl PARA ANALIZAR LA SITUACION DEL MISMO, CONOCIMIENTO DEL ESTADO DE LOS PROCESOS Y TRAMITES
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIERAQS PARA EJERCER LA ADMINSTRACION DEL CAl DESDE LA REGIONAL 6.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NG e SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-azaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE RFS e L 16/01/2015 | 8HhOO | 16/01/2015 17H0D

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA: | I " | PROYECTO:

] ACTIVIDAD - TAREAI:l

GASTOCORRIENTE:' :: |

DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPQ DE CUENTA: %
COPERATIVA JEP AHORROS A 406007539009

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSAB UNIDAD
SOLICITA ks N

U DELEGADO

\
\
J )
NB'E;BRE DE LA'O BLERVIDOR NOMBRE DE LA 0 EL RESPHINSABLE DE LA 2 TANTE
— \
Cpa. GREIS URGILES ORTEGA ARQ. MONICA QUEZADA JARA
NOTA: Esta solicitud deberd und, ia para su Autorizacién, con por lo

menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales fa

FIRM% LA AUTDRIDADFIO%DPWQ{
f |

!

Autoridad Nominadora autorice.

= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa
autorizacion quedardn insubsistentes

® El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplide el servicio institucional

E
DIRECTORA REGIONAL INPi R6

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
abligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepclonales
dabid Heetitl A

por la

4

idad o su Deleg

VERSION FORMULARID MAL ACTUALIZADA 12 /06/3013






ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOSYIO  No. 249
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO GULTURAL - DIRECCION REGIONAL 6

RUC 1760006000001

2. DATOS DE EMISION BE LA ORDEN

Ciudad GUENCA
Fecha de Vigencia Desde 2015-01-16 Hora 07:30 Hasta 2015-01-16 Hora 18:00

Motive  REUNICN DE TRABAJO EN COMPLEJO ARQUEGCLOGICO INGAPIRCA {SE MOVILIZA ARG MARIA
AREVLO, CPA. GREIS URGILES, FUNCIONARIOS INPC-MATRIZ)

Mo. Qeupantes 5

AUTORIZACION
Facha 2015-01-15 No. Comunicacion  REQUERIMIENTO VERBAL
DIRECCION REGIONAL
l.ugar Origen CUENCA
Lugar Destino INGAPIRCA
Kitometraje Inisio  { ) 3, {6, Kllometraje Fin Fral
3. DATOS DEL CONDUGTOR f A
Nombres  TAPIA TAPIA VICTOR MAURICIO Cargo CHOFER
Nimero de Cédula / Pasaporte 0102577062 Tipo de Licencia E
4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO
Nimero de Placa  AEI1053 Marea / Modelo CHEVROLET
Color AZUL Nimero Matricula A2112687
5. DATOS DEL SOLICITANTE
Nombres  ARQ. MONICA QUEZADA Cargo DIRECTORA REGICNAL INPCRS

Realizado Por CASTRO GUERRERO XIOMARA BEATRIZ
Fecha de Emistén  2015-0%-15







o  CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO SULTURAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELADORACIGN
Unid. Ejecutora: 95 97 | 01 | 45
Unid. Desc:

TIFO DOE DOCUMENTO RESPALDOG CLASE DE BOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTROG COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM; UBG FTE ORG N .Prest DESCRIPCION
* ao 000 003 530303 011 001 GooD 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
58,496.00

$8,406.00

SON: QCHO MiL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS DOLARES

DESCRIPCION:
REGIONAL 6: Dispanibitidad presupuestaria pago vidticos y subsislencias funcionarios regional 8 afio 2015.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADOQ s
g
FEGHA: il ’7 Lo
27/01/2015 4
Fungionatio Responsabte Dircelor Finaeiers







20 @ | rstituto Nacional de
¥ & % | Patrimonio Cultural

Coldn Oe 1-93 y Av. 10 de Agosto “La Circasiana”
Telefax; (5932) 2227 927 / 2549 257 / 2227 969 / 2543527

* Documento generada por Quipux

secretariainpc@inpe.gob.ec - www.inpo.gob.ec

Memorando Nro. 0016-AF-2015-INPC-R6

Cuenca, 27 de enero de 2015

PARA: Sra. Arq. Monica Fabiola Quezada Jara
Directora Regional

ASUNTO: ASIGNACION CLAVE ESIGEF

De mi consideracion:

Mediante el presente le informo que desde el dia de hoy me encuentro habilitada para el
manejo de los médulos de Tesoreria y Presupuesto en el sistema Esigef para la Regional
6.

Es necesario ademés la asignacién de una nueva clave del Esigef para manejar los
mddulos de Tesoreria y Presupuesto en el Complejo Arqueolégico de Ingapirca ya que no

se puede manejar con la de la Regional 6.

Atentamente,

Ing. Xiomara Castro Guerrero
ANALISTA DE CONTABILIDAD

Cusnca: Guayaquil: Loja Riabamba; Portovisja:
Benigno Malo No. 640 Kuma Pompdio Liona Lourdes entre Olmedo Sde Junlo y lesa. Constituyente Sucre 405
Juan Jaramills Mo, 182184, Barrio Lax Pafas, v Benardo Valdivieso Edificio de la Gobernacian entre Morales y Rocafuerte
“Casa de las Palomas” Tell: (5934) 2303 671 / 2568247 Telf: (5837) 2560 652 Telefan: (5933) 2950 587 Tefefax: (5935 2651 722
Tell: (5937} 2833787 Faw:2303 671
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