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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

0046-C5-2015-INPC-RY

2211

RPA RTO DEY
cl de lage d :
Registro: DEVENGADO e OTROS GASTOS T 1 |
| Cuenta
‘Banco: Manetaria:
|Fomprobants GASTOS Numers Operacién Q
Beneficiario: 1103393615 |MORQUECHO MARITZA BEATRIZ
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION MONTO
01 01 Doo0 001 530503 1101 001 0000 Q000 Miaticos y Subsistencias en el Intenor 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIC 120.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIOMES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIEMTO VEINTE DOLARES

DESCRIPCION:

REGIONAL LOJA, PARA REGISTRAR EL PAGO DE VIATICOS ¥ SUBSIST ENCLAS A FAVOR DE LA LCDA, MARITZA MORQUECHD
PERIODISTA REGIGNAL POR LA COMISION A QUITD PROV. DE PICHIMCHA PARA BISITIR A LA CAPACITACION EN REDES
SOCIALES DEL 21 AL 22 DE JUNID DEL 20115, CERTIFICACION PRESUPUESTARIA N® 158
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16/07/2015 [V 2
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INPC

PLANILLA DE LIQUIDACION DE VALORES DE VIATICOS, MOVILIZACION ¥ SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR

INSTITUTO NACIONALD E PATRIMONIO CUTLURAL

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

1507 /2015

VALOR TOTAL DE

TABLA

it FACTURAS VALDRTOTAL | 0 o
MOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGD DIAS | DESDE | HAsTA | o [ART.S SUBSISTENCIA | DEVOLUCION | TRANSPORTE | PRESENTADAS |LIQUIDADO EM iR

AM 097 i HOSPEDAIE ¥ COMISION

} ALIMENTACION
PERIODISTA

MARITZA MORQUECHO REGIONAL 2 2-jun | 22-jun &0 a0 0,00 0,00 0,00 0,00 120,00
TOTAL PLANILLA DE PAGD 120,00

DESTING DE LA COMISION: QUITC PROVINCIA DE PICHINCHA

DESCRIPCION DE EVEMTO: ASISTENCIA A TALLER DE CAPACITACION EN REDES SOCIALES

APLICACION BASE LEGAL: De conformidad al Acuerdo Ministerial No, MRL- 2013-0097 del 29 de mayo del 2013

DIRECCION ADMIMNISTRATIVA FINANCIERA

Contral Previa

Contabilidad

Tesorena
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Memorando Nro. 0046-CS-2015-INPC-R7

Loja, 25 de junio de 2015
PARA: Sr. Arg. Marco Antonio Orlesa Malacatos
Director Regional INPC Zona 7

ASUNTO: COMISION CUMPLIDA EN QUITO

De mi consideracion:

Por medio de la presente solicito a Usted Autorizar el pago de la comision efectuada a la
Ciudad de Quito los dias 21 v 22 de junio de 20105 para asistir al taller denominado
“Taller Community manager vy estrategia social web para el INPC, convocado por la
Direccion Nacional de Comunicacidn Social de la Institucion. Para ello adjunto informe
de lo realizado,

Con sentimientos de distinguida consideracion

Alentamente,

Lr:dzi. haritza rq uecho
PERIODISTA REGIONAL

i

* Dt ierivk v Qugiun
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd>mimm-asaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
0046-C5-2015-INPC-R7 25 -06- 2015
B _____ DATOS GENERALES ]
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:

MORQUECHO MARITZA BEATRIZ ‘ PERIODISTA REGIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR /
PERIODISTA REGIONAL.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Maritza Morquecho / !
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INSTITUCIOMNAL

" CIUDAD — PROVINCIA DELSERVICIO
Quito /

Actividades Reglizadas:

Asistencia al taller denominado “Taller Community manager y estrategia social web para el INPC,
convocado por el Director Nacional de Comunicacion del INPC.

Productos Alcanzados:

El lunes 22 y 23 de junio de 2015 por convocatoria de la Direccion Nacional de Comunicacién Social del
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural asisti al taller denominado “Taller Community manager v
estrategia social web para el INPC, siendo el Facilitador el Licenciado José Rivera Costales

El objetivo fue capacitar en disefio, manejo e implementacion de estrategias Web para mejorar la
imagen y los procesos de comunicacién externos del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural.

Al taller asistimos personal del drea de comunicacion de la institucién y de la Unidad de archivo
nacional de fotografia. El taller fue tedrico practico con trabajos individuales y en grupo. El horario en el
que asisti fue de 09h00 a 16h00 primer dia y 09h00 a 12h30 segundo dia |

El facilitador propeorciond contenidos relacionados a redes sociales y participacion de los ecuatoriancs;
redes sociales el poder del ciudadano; objetivos institucionales y redes sociales. El papel de un
Community Manager en la comunicacién 2.0, la linea de base en presencia social, escogiendo los
canales 2.0. La pieza correcta en el lugar correcto. Organizacion de su equipo social. Definicion de una
| estrategia web. Planificacion de la comunicacion Integracién de procesos y otros sistemas, estadisticas
¥ medicion, pauta y estrategia web.

Conclusiones:

Luego del analisis de la tematica, se conocié una evaluacidn general de la presencia de la Organizacion
INPC en redes sociales, de la que se pudo desprender la necesidad de subir el impacto institucional en
los publicos de redes sociales.

Esta dispersion de mensajes cred el requerimiento de fortalecer la Marca INPC en redes sociales a
traves de una sola cuenta de contenidos (@INPC Ecuador) en facebook, twitter, youtobe v otros
canales. Con lo cual las cuentas en redes sociales de las regionales deben cerrarse.

Para hacer |la migracion de los publicos de las redes sociales regionales se disefiard una campafia
digital por el lapso de 30 dias, en el que se informaré a nuestras audiencias, del cambio de la cuenta
oficial, tiempo después de cual las cuentas regionales deberan ser canceladas ¥ ya no seran cuentas
oficiales del INPC.

Se disefiara desde |la Direccion de Comunicacién, las directrices, manejo de contenidos, plantillas
| gréficas y mas canales que permitan gue las regionales puedan alimentar con informaciones a la |




del INPC R7

plataforma oficial nacional.

Registro fotografico

Los comunicadores regionales cumplirén el rol de administradores de la cuenta oficial del INPC y con
ello podran subir informaciones de los logros y avances de las sedes provinciales

Autorizo al INPC a descontar de mi siguiente RMU aguellos valores no justificados en mi comisidn

|.
i
|

Esta informacion sera oficializada por medio de un Quipux gue sera enviado a cada director regional asi
como los nuevos lineamientos planteados en este tema.

Es todo cuanto puedo informar sobre |a actividad desarrollada desde la Unidad de Comunicacion Social

ITI_NERARID SALIDA LLEGADA | NOTA
' F“IE(EH-A ] Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
21-06-15 21-06-15 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
4 salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 07:45 / 08:45 / cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE B
TIPO DE A
TRANSFORTE MOMERE DE RUTA SALIDA . ..,_LLEE'“‘D
{Adren, temestne, TRANSPORTE FECHA ORA FECHA HORA
maritime, otros) = dd-mmm-aass hh.rgnq_ dd-mmmim-aaas hhzmm
[
AERED TAME LOJA-QUITO 21—05—1_’/ %5 2;[-{]6-15 08:45 -
. P
2 2-06- / ; -06- 00 -1
AEREO TAME QuUITO-LCJA 22-06 15/,_ 15 45/ 22-06-15 12:00

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Maritza Morguecho
.l 11D333351—5._\

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
térming de 4 dias del cumplimiente de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiente de servicios
“institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autarizacion por escritc de la
Mdxima Autoridad o su Delegadc_r_ﬁ\

" FIRMAS DE/APROBACION
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NOMERE: Arg.. v D'ID'DI"IIEgE
CARGC: Director del INPC RZ7
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i

i

/
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CARGO:
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DESCRPCIGN DE LAS ACTIVIDADES o EJECUTARSE
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El lunes 22 y 23 de junio de 2015 asistencia al taller denominado “Taller Community manager y’_’/
estrategia social web para el INPC, convocado por el Director Nacional de Comunicacion del INPC.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

menos 72 horm de al w de ks servicks
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-'0“. Instituto Nacional de
¥ & | Patrimonio Cultural

Cobin e 1-53 y Av. 10 de Aguvio “La Orcmions®
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Memorando Nro. 0851-DR-2015-INPC-R7

Loja, 18 de junio de 2015 -

PARA; Leda, Maritza Beatriz Morquecho
Periodista Regional

ASUNTO: Invitacion a Taller de Mangjo de Redes Sociales

De mi consideracion:
Lic. Maritza Morquecho, ruegoe a Ud. asistir al evento solicitado:
Sefiores Directores de las Regionales del INPC

Reciban cordiales saludos v la invitacidn para que autoricen a los compafieros
comunicadores para que asistan a un “Taller de capacitacion en Redes Sociales™ que se
rcalizard ¢l 22 ¥ 23 de junio del afio en curso, en las instalaciones del nuevo Centro de
Investigacion de la Memoria y el Patrimonio, en la ciudad de Quito.

El objetivo del “Taller de capacitacion en Redes Sociales™ es evaluar ¢l mangjo que sc
realiza de las redes sociales en el Institute Nacional de Patrimonio Cultural a nivel
nacional y tratar de determinar ciertos criterios que permitan aprovechar de mejor manera
el uso de esas tecnologias.

La agenda del “Taller de capacitacion en Redes Sociales” haremos legar a los
comunicadores ¢n estos dias: no obstante, solicito la colaboracion de los directores
regionales para que posibiliten la presencia de los compaieros.

Con sentimientos de distinguida consideracion,
i "

B
Atentame ?a,/ |

Ar re mmn Ortega Malacatos
DI}(LL!UR REGIONAL INPC ZONA 7

i
Rilerencias:
- (031 -DCS-201 5-IMPC

Copia:
Sra. Leda, Marjorie Soledad Calva
Analista de Contabilidad Regional

Srta, Img, Yessenia Marlene Cuceada Imenes

* Dt ehprad? g Qs
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Taller
Community manager y estrategia social web
para el INPC
Quito, 22 v 23 de junio de 2015

Facilitador: José Rivera Costales
Objetivo

Capacitar en disefio, manejo e implementacion de estrategias Web para mejorar la imagen
¥ los procesos de comunicacian externos del Instituto Macional de Patrimonio Cultural.

Dirigido a
+ Pericdistas, comunicadores y personal del area de comunicacion de la institucion
Metodologia
El taller tedrico practico con trabajos individuales y en grupo.
Horario

08h00 a 16h00 primer dia

09h00 a 12h30 segundo dia

CONTENIDOS
Primer dia

« Redes sociales uso y participacion de los ecuatorianos

« Redes sociales el poder del ciudadano

= Objetivos institucionales v redes sociales Ejercicio

¢ Papel de un Community Manager en la comunicacian 2.0

« Linea de base en presencia social Ejercicio

= Escogiendo los canales 2.0 La pieza correcta en el lugar correcto Ejercicio
= Organizacion de su equipo social Ejercicio

Segundo dia

= Definiendo una estrategia web Ejercicio

« Planificacion de la comunicacion Ejercicio

= |Integracion con sus procesos y otros sistemas
= Estadisticas y medician Ejercicio

+ Pauta y estrategia web

wiwwl Elkinauta.com il 25656637 | Carridn y Plaza @tikinavia
HhinaviaEgmail com DIAZTSLTED = Edificlo Plaza 50@ | ofc: 3-D Mikinawa



