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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Fio SOUZITUD DE ALTORZACICHY PARG CUMPLINIENTO DE SERVICIOS ETTUC IGHALE
DO5-MA-DARH-215

FECHA OF S0UCITUD [dd-mrm-aaas)]

214100205

WIATICOHS

PACATLIZAC DN ES ‘

SUBSISTEMNCIAS | [| ALIMEMTACIOMN

DATOS GEMERALES

APELLIDGS - AOMBRCS OF LA 0 FL SERVICOR
MIMENA ELIZARETH RIERA CAMPDS

L2570 GUE GoLe;
ANALISTA DE RECLIRSOS HURMANOS

CTJDVAD - PROMELA DEL SERVICID INSTITLS IO AL
LOHA - L0ga

PICAYBEE DF LA LMITAD A LA U “LETENECE LA 0 FL SERISOE
QIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECLIESOS HUMANOS

FECHA 5D el minn-mazal VORA S8 LT b med

FECHA LLEGATA fdo-rmmen-paaal HOAA LFCATA Thhmmi

26— 0CT- 2015 DdH30 | 27 =0CT—101% | 149H30
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T o
TIPD DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
|Merea, terrestra, inatitmn, TRANSPORTE RUTA. | —
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p T 2
PROGRAMA: | —| fPRDYECTD.L

! ACTIVIDAD - TAREAI:]

[ DIRECTOR(a) SU DELEGADO{A) DE-PI._ENTFICACIﬁN:

GASTO CORRIENTE : E : 1

DATOS PARA TRANSFERENCIA

HOMBIRE DEL SaNC0 [ menpeeumia

PRODUBANCD i

Hi TECUENTSA:
12203052043
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F_IRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

i e : j
. i >

T

Ece. hri;:ﬁ'lita SUASTEVAS
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINAMCIERA

NOTA; Exta solicitud deberd ser presentafa pasa su Autalisadidn, cen par l
meras TE horas de aetidpacdn @ cumplimients e los serviclos
Institucianales; salvo el casa de gque par necesidades institucionales 1a
Auteridad Naminadara avmarics,

* 2a naexintr disponibisdods prasupusgstaria, =t e soicitud coma 14
autariearisn quedsrin subslsdanias | L -
s bl inferma e Servinoscinsttanicaalas, elierd presentarse derdro dol
termine o2 4 053 dacamplisa s :rr\-irio.ins't".uci_:ml
Letd orehikido mpcedsy tarvichos nstituciara’es dirante fos ding de descanza
sbligataris, con exrepoidin da las Maxires Sutondades 3 de casos excs peiairasa
detidarnants justificadas par 1 akima Auforkiqed suliel=gado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIRMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
009-DARH-XR-2015

FECHA DE INFORME

30 de actubre de 2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA;

RIERA CAMPOS XIMENA ELIZABETH

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL,

LOJA - LOJA

EL SERVIDOR:

HUMANOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing. Ximena Riera y Psd. Ind. Diana Flores

Actividades Realizadas:

27/10/2015
DAHOO

QGH
QTHH)

09H30

ANALISTA DE RECURS0S5 HUMANOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

Traslado al seropusrto de la ciudad de Quito
YVuelo ala ciudad de Loja
Arribo al aeropuerto de Catamayo

Inicio de entrevistas de acuerdo al siguiente cronograma:

ABOGADO REGIONAL
1 [CARRION JUMEBC PAULS ALRELID O9HA0
2 |MANTILLA SAMANIEGO TANIA MARLA O9H50
3 [NAULA QUINDE DARIO XAVIER 10R10
4 VEINTIMILLA RANOS DIANA ALEXANDRA 10n30
ANALISTA DE PATRIMONIO INMATERIAL
1 |BUSTAMANTE DURAN ISABEL CRISTINA 10H50
2 [ESPINCZA CRDONEZ DELIA YODALIA 11H10
CATALOGADOR DE BIENES MUEBLES REGIONAL
1 [BRITC ALEMAN BERNARDA CECILIA | 1H30
2 |CEDILLS CAMPOVERDE GABRIELA MELISSA 1 1H50
3 |LOPEZ PEREIRA DIEGO ¥AVIER 12H10
4 |SANMARTIN MONTERCS NATASHA SALOME 12H30
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES REGIONAL
T |VALAREZQ QUEZADA ABEL GILRERTO 13H50
2 |VASQUEZ ROMERC SANTIAGD DAVID 14H10




28/10/2015

GaH10 Inicio de entrevistas de acuerdo 2l siguiente cronograma:
ARQUITECTO RESTAURADOR REGIONAL
FIFERNAMDES DE CORCONA TORRES TATIANA ALEXANDRA CaHn
PERIODISTA REGIONAL
T |CARRERA SICEHD VERDNICA ALEXANDRA 09H30
2 [CARRON ROJAS LUCY PATRICIA O9HS0
3 [MOREUECHO MORGIUECHO MARITZ A BEATRIZ 10110
4 |PUERTASL PLIERTAS MARLA ELISA [OH30
& [RODRIGUE ROORIGUEE CARNMEMN WITALINA 10H50
SECRETARIA EJECUTIVA REGIONAL
| |GALARLS CABRERA MARIA ALEXANDRA 1TH1D
2 |RICERIC MACANCHI LESLIE MATILDE [ TH30
3 |SCTO CORDOVA GLENDA YADIRA 1TH50
A [ICERES CHAWEY DIANA BEATRIZ 12H10
5 |ZUNIGA ASTUDILLO MISHEL ALEJAMDRA I 2H30
ASISTENTE ADMINISTRATIVO CONTABLE REGIONAL
T |ALEJCRALACICS MARTHA WICLETA 12H50
2 [QUELADA JIMENEL YESSEMNIA MARLENE [ 3H20
ANALISTA DE PLANIFICACION REGIONAL
1 [BANDA JIMENEZ ELIZABETH DEL CARMEN [ 240
2 |DIAL TANDAZS GONZALO ALEXANDER [3H20

15H0G Traslado al aeropuerto de la ciudad de Catamayo
18H50 Llegada & Guito
ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
A b 27/10/2015 28/10/2015 | en el cumplimiento r:.‘fal servicio institucional, desde |z
: salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 04HOD 20h50 cumplimiento del servicio institucional segin sea @l caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.




TIPO DE ADA
T SERE phe e — SALIDA LLEGA
i e TRANSPORTE FECHA | HORA FECHA HORA
mariime, et : dif-mirem-aaaa Hhimm dd-mmm-npss b
AEREO TAME QUITO LA, - 27102015 | 06HOO 272015 1TH20
QUITD |

_ TRANSPORTE

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

(.

NOTA
FI presente informe deberd presentarse dentro del
térming de 4 dias del cumplimiento  de servicios
institucionales, caso contrario |a liquidacion se demorard e
incluso de no presertarlo Lendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento  de  servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados,
se deberd adjuntar |3 autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

DELSERVIDD

MISIONADD

FIRMA DE LA O EL HE&%ES&BLE DE LA UMIDAD
R

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPE?'%E‘:L{E LA UNIDAD
£ xC] D

RACION DE RECURSOS
HUMANOS

DIRECTOR DE AD
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: nj:-in para el pasajer

NOMBRE VIAJERD FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
RIERA/XIMENA

VUELO FECHA CLASE

EQ 0147 270CT R

DE A PUERTA

QuITO LOJA

HORA DE EMBARQUE HORA BE 5ALIDA ASIENTO

05:30 06:00 26D

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692133101916 NBRGW 15

EQUIPAJE

Equipaje facturado Equipaje de mano

Su franguicia de aouipaje parmitide serd. 20 KG para veslos nacionales y 32 Listed tiene deroct o porar una piozs de sowpajs oe maEno Gon un peso
ki para vueios intemacionales enno mas de 2 piszas por pasaiemn, S maximo de B KG. tanta en vaslos nacionales coma en vuelos

dispane da equipaja para registrar, en vielos nacionales preséniese en e Iternacionales. El famefia del eguipaja debe permitic su ubicacion en los
Ferapuera rrinime 45 minutos antes y para vuelas intemacianales 2 horas racks o hain 20 asienta,

antes de i@ salida de S0 vuelo 8 nuasiros counters asignadns para Wab

Chaeck-in.

Documentos de viaje

Lri vuglos nacionales o3 Gnicos documentos valides pars viajar son: Cédula de Identidad. Licencia, Pasanorte o Carnet Diplomatico DRIGINAL v VIGENTLES. En
wues inlarnacionales dependiendo de su desking es indispensabls su Pasaparte v Visa requenda. Recuerde que para viajar a cualpuler desting memacional
clenerd presenlar an nusstms onunters au beleto confirmada de salida de su pais de destinn ya sea via aérea marltima o terrestre Usted as responsable di
iener en reqla todos los documeantos necesanos para au vigje, Para obtenar méaz informacién, consulte nuestra paging wab wew tams com.ec

AVISO IMPORTANTE

Fara vusics Nacionales Ustad debe presenlarse en la sala de embarque maxima 40 minuias antes de la hara lineranc. Para vaeles ntermacionales Usled debord
presentarse o (os counters asianaros para Web Checksin con 2 norses de anlicipacion 8 la hara ifneraro de s0 woels, para realizar revisian o documentos de
wiglg v raguisitns migratonos. No ohvide levar oon usted (na copia de aste dacoments.

Gracias per volar con nosctros. Le deseawmos un buen vigje v le esperamos en un futuro cercano.



HOMBRE
RIERA/XIMENA

VUELO
EQ 0147

DE
QuiTo

HORA DE EMBARQUE
05:30

NUMERC DE BOLETO ELE
2692133101916

VIAJERO FRECUENTE

FECHA
270CT

A
LOJA

HORA DE SALIDA
06:00

CODIGO DE RESERVA
NBRGW

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
R

PUERTA
ASBIENTO

26D

NUMERO DE SECUENCIA
15



ai"a qi pas.aja ro

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE
RIERA/XIMENA

ViEEG T  ree

EQ 0148 280CT

BE - .- il

LOJA oo |
HORA DE EMBARQUE =~ HORA DE SALIDA
16:50 i e b

NUMEROQ DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA
2692133101916 NBRGW

EQUIPAJE

W Equipaje facturado

50U franguicia de equipaje permifido sera: 20 KG para vuelos nacionalas y 32
KG para vuelos intemacionales en no mas de 2 piezas por passiers. Si
dispone de equipaiz para registrar, en yuelos nacionales preseniese 2n el
aeropuerto minima 45 minutos antes y para vuelos intemacionales 2 horas
antes de la safida de-su vuelo 3 nuesiros counters asignados para Web
Chagk-in,

Documentos de viaje

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
R

PUERTA
ASIENTD
13D

NUMERQ DE SECUENCIA
20

Equipaje de mano

Usted tisne deracho a porlar una pieza de equipaje de mano con un pasa
maxima de & K3, anto en voeka: nacienales como en vuelos
intemacionales. Eltamana del eguipape debe permitir su ubicacion an los
racks o hajo suasiento:

En vuelos naclonales los Unicos documentos validos para viajar son: Cédula de dentidad, Licancia, Pasaparte o Carnal Diplomatice ORIGINAL y VIGENTES. En
wuelos internacionales dependiendo de su desting es indispensable su Pasaporte v Visa requerida, Recusrde aus para wajar a clalguier desting internacional
dabera presenlar en nueslios courters su boleto conflimade de salida de su pais de destino ya sea vig aérea, marifima o lerresire. Usted es responsable da
taner en regla tades los documentos necesancs para suU wiaje. Para obtener mds informacian, consulfe nuestra pagina web www lame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embargue maximo 40 minutes antes de 18 hora ifinerario. Para vuelos Internacionales Usted dehbera
presentarse =n los countars asignados para \Web Chesk-in.can 2 horas de anticlpacian & la hara itineranio de su vuelo, para realizar revision de decumentos de

wizje y requisitos migratorios, Mo olvide Bevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosofros. Le deseamos un buen viaje y le asparamos en un futuro cercano.
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Memorando No.011 -DRH-XR-2015
Siuito, 22 de ochubre de 2015

Para: Econ, Angelita Suasnavas
Directora Administrativa Financiera

De: ing. Javler Logrono
Director de Administracion de Recursos Humanos

Asunta: Compra de boletos enfrevistas Regional 7 - Lojo

Mediante solicitud Nro 009-DARH-XR-2015, se requind la autorizacién para el
reconocimiento de vidticos v subsistencias para los dias lunas 26 y martes 27 de
octubre de 2015 con &l fin de continuar con el proceso de seleccion a fravés
de Concursos de Mértos y Oposicién en la ciudad de Lejo; lamentablemente
na fus posible adquinr posajes en dichas fechas, aesto motivé al cambio en la
planificacian de |as fechas en 10s que se llevarian a cabo las entrevistas por o
Que se debld cambiar los dias en que viajanan los delegodos v Directores de
areaq.

Par lo expuesto solicito genfimente se rectifique la fecha del vigje para & dia
martes 27 y el ratomne el dia migrcoles 28 de octubre en el caso especifico de
lo Administradora del proceso Ing. Ximena Riera vy de la delegada de |a
Direccion de Recursos Humanos, Psc, Ind, Diana Flores,

Agradezco de anfemanag su gentil atencidn

Atentamente,

Director ‘ﬁi‘.ﬁminisirqcién de Recursos Humanos

Adj.: Cronograma de Entrevistas
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FECHA. MARTES 27 0¥ CCTUNRE DE 2015

AEDEADD REGICNAL
1 CARRISN JURSRD PALL S ACRELID IR0 [ RN]
.'_ WANTILLE SAMAKIEGD TANIA MRS, T1E3ANRA | PHER
4 |MeULA JUINDCE DaRi0 XaVIFR 'I-\.'RPHI-'-E.I I'--\.I-\.I_
4 WEINTIMILLA AR CHANA BLEXANDRA 11055412 L0 'I
ANALETA DE PA TR ML) (A LERTAL
1 BUSTARAANTE DUSAN ISARECCIsign 11333504 qarlanal
_3-| EFINOGS JRDCE DELIA YOSATA Taz1anall RE2 ]
LATALDGADOR DE BENVES LILDLES REGAONAL
1 |50 ALEM AN EERNARDE DRI A 15035067 FIHG
2 |CECHLT CARPIMENDE GalfIELA MELISSA SMANYANIL  11HSC
3 |LOPEI FEREIRG HFSO EAICR T1EASRTT |_r 1t
A PANRARTIN RN FRTS NATASH A, SA Lol | 1725858015 12130
ANALS T4 DE TECNCLOGIAS DE LA iVFOAMACION F CMUNICACTONES REGIONAL
I ;*-"-'-'-\-“ UV ALIE A0S BBEL GILRERTO 1132075338 13HED
4 WARGLIFT ROMIRDIEAN 0G0 CavD -I DL T 4410

FECHA; MIERCOLES 28 DE OCTURRE DF Ky

ABCUITECTD RESTAYRAD DR FEGIONAL

G s T T

I|FERHANDIF? OF CORMYeA TCSHLS |47 ANS GLEVAHDRA

LAIIMERS STEHD SERDNICA A FXANTHA 11maRasTs| e
2 ':-.-'-'uﬁnll-'\iﬂ LIRS CLE 5 8 P, 118 ?ate (1R
| | MORUUECHE MOSCLUFEH r.;ug.w DEATHE [ri03393815] G0
4 _i"ul VLA FUERTAS MARLS FLISS - ST EREETELY BT RN
5 [ROPSIGHET RODINGULE CORMEN WTALINE MUl sedds) 1M
SLLRETARA EECUTIA REGIONAL
I |GALARZA TASRERS MARTA & [ EANILS HmAcRRtf 11
T I DG FANCANCH LESLIE MATIIRE - 1nEEmA| 113
3| S0TOCARNEYA G LA TALIHA - Tazzmss | 116m0
0 |IOBRES CHAVET TIANA BEATRIF 10eEn | p --_
o |TURIGA AT ULILLEO RISHEL &1F IANTRS 1io340mssr|  17HID
ASISTLHTE ARNMMISTRATIVE CONTARLE REGI0NAL
1 |ALEIC FALATICS BARTIIA VIS (p 1IARE 5 Lai
: NLFZATS IMENEE TESSEMIS MAHLENZ 1dehsull|  12H33
!
ANALISTA DE PLANITICADIGY REGIONAL
1 |43%EA NRENEF £ CARFTH [EL ¢ ATMEN :11m_<7.~.q:1-.- 1
_.: CHAE | ANDAZD GONZALD AIFRANISR 103E3eR1 | raHED







