Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 09 2015 7065 7041
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS R3-2015-224 3061
RPA RTO DEV
Ssbing DEVENGADO e OTROS GASTOS =
Cuenta
Banco: COOPERATIVA DE AHORRO Y Monetarlia: | |45°12883°4 l
CREDITO 29 DE OCTUBRE
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 1708067465 |MENA EDISON
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
1 0o 000 001 530303 0601 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00

SON: CUARENTA DOLARES

REGIONAL 3.- PAGO SUBSISTENCIAS A EDISSON MENA ASISTENTE DE GESTION DE RIESGOS, COMISION A LATACUNGA EL 10

DESCRIPCION: -
DE SEPTIEMBRE PARA REVISION Y SELLADQ DE CONTENEDORES DE LA CASA DE CULTURA NUCLEQ DE COTOPAX] C.P 7086
 APROBACION DE PAGO| RECIBI CONFORME
,',"'?';‘J " ﬂ
| (Uc CeciliaZarate | Feehai/uumnonsnfovnnn]
| TESGRERA - PAGADORA [ClL.:....covvrnene mrvenrennnnn.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTR?B?: APROBADO:
/
APROBADO
FECHA: N
30/09/2015 _
Arg. Sarasilva C,




Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
e 0000 029 [og | 2015|| 7041 7041
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS R3-2015-224 3061
RPA RTO DEV
Cl d Cl d
Registro: COMPROMETIDO i OTROS GASTOS g - -
Cuenta
Banco: Monetaria: | !
eampmabariis GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1708067465 |MENA EDISON
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0601 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: REGIONAL 3.- PAGO SUBSISTENCIAS A EDISSON MENA ASISTENTE DE GESTION DE RIESGOS, COMISION A LATACUNGA EL 10

DE SEPTIEMBRE PARA REVISION Y SELLADO DE CONTENEDORES DE LA CASA DE CULTURA NUCLEQ DE COTOPAXI C.P 706

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APRO%DO:
APROBADO
FECHA:
30/09/2015
Funcionario Responsable




INSTITUTO NACIONALD E PATRIMONIO CUTLURAL
REGIONAL 3
GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

PLANILLA DE LIQUIDACION DE VALORES DE VIATICOS, MOVILIZACION ¥ SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR

FECHA 28 de septiembre de 2015

= N VALOR TOTAL DE
TABLA VIATICO o g2 g H FACTURAS VALOR TOTAL VALOR &
HOMBRE DEL FUNCHONARIO WGAR CARGO DiAs DESDE HASTA DHARIO tawra ko :ﬂu._pann_ucm— SUBSISTENCIA 2 gg | 3 2 PRESENTADAS | LioUIDADOD EN | DESCONTAREN | VALOR A PAGAR
sE8 o H MOSRECAIE Y: COMISION ROL
= m 2 ALIMENTACION
|
Asistente de |
Sr. Mena Albarracing Edisson Latacunga Cotopaxi Gestion de Riesgo 0 10-sep 10-s2p 80 0 40,00 40,00 | CERO 40,00
= o | o | - - _ _CERO CERO
o Qa = | - CERO | CERO
== : ! T | | | .
] B 0 o - - CERO |  CERD |
: o ] = | - - - | CEROD | CEROD
i —— B | [ T | - | CERO CERD
TOTAL PLANILLA DE PAGO ' | | 0,00 000, 0,00 40,00 B 40,00

DESTING DE LA COMISION:
Latacunga Cotopaxi - - ]

DESCRIPCION DE EVENTC: Traslado a Latacunga a la revicién y sellado de 37 cajas de madera [contenedores) que coresponde a la coleccidn arqueologica y la pinacotecade Casa de la Cultura per eventual erupcion de volcan cotopaxi

JGESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
/ Control Previo
idad Tesoreria

LieMgai yea Lic. Cecilia Zarate
ANALISTA CONTABLE ASISTENTE CONTABLE ADMINISTRATIVG




pPO@a’’ " .
#at al
‘ Ecuzdor

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
R3-2015-224

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

15-sept-2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Edisson Mena Albarracin

PUESTO QUE OCUPA:
Asistente de Gestion de Riesgos

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Latacunga-Cotopaxi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Bienes Materiales

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Lic. Paulino Sanchez, Sr. Juan Asqui

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas.

Se realizé la revision y el sellado de 37 cajas de madera (contenedores) de 662BCP, que
corresponden a la coleccion de arqueologia y la pinacoteca, de la Casa de la Cultura Nucleo de
Cotopaxi, se emite la autorizacion para el traslado de los BCP hacia la ciudad de Quito.

Productos Alcanzados:

Se logré coordinar con la Casa de la Cultura Nucleo de Cotopaxi el resguardo y proteccion de los
BCP frente a una eventual erupcion del volcan Cotopaxi

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
) FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
dd 10-09-2015 10-09-2015 del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
-rﬂggl;\aaa habituales o del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
07:00 18:00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
o AN NOMBERE DE — SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otras) B dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL Riobamba /
TERRRESTRE INPC Latacunga 10-09-2015 07H00 10-09-2015 09HOO0
INSTITUCIONAL Latacunga/
TERRRESTRE INPC Riobamba 10-09-2015 16HO00 10-09-2015 18H00

'NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar dbl‘tgatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO |

NOMBRE: Edisson Ména A

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de
la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVID MISIONADO

>

1

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Arq. Julio Cazar"
CARGO: Coordinador Bienes Materiales

NOMBRE: Arq. Sara Silva Cajas
CARGO: Directora Regional INPC Zona 3




POa
8 I

INPC

stituto Nacional de
Patrimonia Cullura

Ecuador

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

EDISSON GUILLERMO MENA ALBARRACIN

R3-2015-224 10-09-2015
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
—
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCURA:

Asistente de Gestion de Riesgos

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICID INSTITUCIONAL

Latacunga-Cotopaxi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
INPC REGIONAL 3- PATRIMONIO MATERIAL

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

10-09-2015 07:00

18:00

10-09-2015

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lic. Paulino Sanchez, Sr. David Layedra

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Sellado de cajas de la coleccion de bienes patrimoniales de la casa de la cultura niicleo de Cotopaxi. Emitir autorizacion para su
fraslado hacia la ciudad de Quito hacia la casa Matriz de la Casa de la Cultura

TRANSPORTE
TenDE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, FECHA
8- 4 NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA B o HORA
maritimo, dd-mmm-aaaa hh:mm hh:mm
aaaa
otros)
INSTITUCIONAL INPC Riobamba / Lat
TERRRESTRE sTiue dobambas aracua 10-09-2015 07HOO 10-09-2015 09HDO
INSTITUCIONAL INPC Latacunga/ Riobamba
TERRRESTRE 10-09-2015 16H00 10-09-2015 /1]BH00
."I /\‘
PROGRAMA: PROYECTO ACTIVIDAD TAREA { / |
/,\\ £ a !r'l
GASTO CORRIENTE: o~ DIRECTORIO O SU DELEGADO DE PLANIFICACION: Ing. Katy Navarrete 6
p—

DATOS PARA TRANSFERENCIA

po

nomere piL eanco: COOP, 29 DE OCTUBRE

TIPO DE cUENTA: AHORROS

No. DE cuenTA: 4501288804

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE-DE LA UNIDAD
SOL!E_II\A

=
MNOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

Edisson Mena A
ASISTENTE DE GESTION DE RIESGOS

\
NOMBRE DE LA O E{ RESPONSABLE, DEFS UNIDAD SOLICITANTE
\
Arg—ddlio Cazar

Coordinador de Patrimonio Material

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser | para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiente de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorizacion quedaran insubsistentes

Arg. Sara Silva Cajas
DIRECTORA INPC - REGIONAL 3

El infarme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
térming de 4 dias de cumplide el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatario, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 17/06/2013




ool INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
706 20 07 15
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION
01 0o 000 001 530303 0601 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$2,500.00

$2,500.00

SON: DOS MIL QUINIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

REGIONAL 3.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA, ALCANCE A LA CERT. N° 640 POR INCREMENTO PARA PROCESOS DE PAGO DE VIATICOS Y

SUBSISTENCIA, PEAJES Y PASAJES AL INTERIOR DE LOS FUNCIONARIOS DEL INPC-R3.

——

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APRO%DO:

[

ADDADARMN




