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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTD
CE SERVICIOS INSTITUCIDONALES

FECHA DE INFORME [dd-mm-aaaa)

DTC INPC 02-2016 070116
DATOS GENERALES
APELLIDGS - NOMBRES BF LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Saltos Basantes Cristian Catalogador documental
CILDAD — PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITLCIONAL WORMERE DE LA UNIDAD A LA CUE PERTENECE L& O EL SERVIDOR
Cuenca-Azruay [R&) y Loja-Loja (RT) Direccidn de Transferencia del Conocimiento

SERMIDORES CIUE INTEGRAN EL SERMICIC INSTITUCIONAL
azitos Basantes Cristian

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas:
Lunes 28 DE DICIEMBRE;
-Traslaco de Quito a Cuenca (sede Regional 6) via transporte aéreo,
Intinerario!
-04H30: Traslado en taxi a punto de encuentra para en transhordo a vehiculo INPC,
-O5HOO Traslado al Aeropuarto Tababela (Quito) en transporte INPC,
-QG6HOD: LLegada destine y realizacion de Check in TAME,
-Q6H30: Abordaje,
-07H30: Salida a Cuenca,
- DEH20: llegada al desting y Traslado en taxi al Terming! Lerrestre para anticipar compra del boleto para viajar a Loja
[sede regional 7) el 29 de diciembre,
- 11HDO desayunao v traslado en Laxi al Centro de Loja para hospedaje
- 13H00 preparar presentacion y salida al INPC {Casa de las Palomas)
- 14H00 Reunion con |a Cirectora y con teenicos relacionados en el manejo archivistico institucional de la Direccion
Regional & para la socializacion de actividades realizadas por la Comision de gestidn documental INPC en relacian a la
implementacion de la normativa Técnica SNAP, v la capacitacidn sobre (ineamientos técnicos para |a elaboracian de |a
tabla de plazos de conservacion documental.
16HID; elaboracién de acuerdos y compromisos para elaboracian de acta N2 23-2015: sesidn especifica can cada drea
administrativay tecnica del INPC [Regional §)
- 17HOO: Visita a la sede para registro fotografico de sitios de almacenamiento archivistico.




Martes 29 DE DICIEMBRE:
- OBHDO: Refrigerio, preparacion 2da presentacion y salida al INPC [Casa de las Palomas)
- 10HOO Reunion con técnicos relacionadeos en el manejo del archive 1écnico instilucional de la Direccion Regional 6
para la socializacion del catalogo enlinea y plan del sistema integrado de informacion especializada sobre patrimorio
cultural,
- 12HOD: Refrigerio v traslado en taxi al terminal terrestre
- 14H0M: salida a Loja via transporte terrestre
- 18H30: llegada a desting y hospedaje.
Miercoles 30 DE DICIEMBRE:

OBHOO: Refrigerio, preparacién Lra. presentacion y salida al INPC (centro de Loja)

10HOD Reunion con técnicos relacionados en el manejo archivistico institucional de la Direccion Regional 7 para la
socializacion de actividades realizadas por |a Comision de geslion documental INFC en relacion a la implementacion de
la normativa Técnica SNAP, v 12 capacitacidon sobre lingamientos técnicos para la elaboracion de |2 Labla de plazos de
conservacion documental,
-12HO0 breve socizlizacion del catdlogo en linea v plan del sistema integrado de informacdion especializada sobre
patrimanio cufturzl, y demas actividades realizadas con los tecnicos encargades del manejo archivistico,
- 13H00: Elaboracion scuerdos y compromises para acta N® 24-2015; sesion ospecifica con cada drea adminsitrativa y
tecnica del INPC (Regional 7). Invitacion Almuerzo personal INPC de LOJA
- 15HOO: traslade en taxi al terminal aérea de Catamayo
- 16H30: Check in TAME, refriperio y abordajz
- 17H30: Salida a Quito
- 1BH20: legada a destino (Acropuerto de Tabahels)
- 19HCO: salida de Tababela al antiguo asropuerto Mariscal Sucre
- ZOH00: llegada Quita v traslado en taxi a domicilio.

N st §




Productos alcanzados:

- Induccion para proceso preliminar de valoraeidn, determinacion de tiempos de retencion y dictamen final de la
documentacion técnica y administrativa del INFC

-Socializacion de |a propuesta del cuadro de clasificacian INPC presentada al SNAP -
Socializacion Catalogo en linea Centro Documental INFC (Matriz Quito)

En caso de haber utilizado transporte terrestre pablico:

Hoja de ruta Ida Retorno
Fecha 20412/2015 ?
Lugar de partida Cuenca o
Lugar de destina Laja "
Razon Social (Mombre de la institucidn que brindd al Viaieros .
MNo. Documentao I ¥
Walor 7.50 i
Facha 30/12/2015 i
Lugar de partida Loja -
Lugar de destino Catamayo 4]
Razon Social (Nombre de la institucidn que brindé el Taxi parroquial *
Mo. Documento iz
Valor 5,00 ¥
Fecha 3041242015 s
Lugar de partida Tabahela "
Lugar de destino Quito i
Razan Social (Nombre de la institucian que brindd ol o
servicin de transporte) Aanoservcics "
No. Docurmento W
Valor 2.00 .
TOTAL TRANSPORTE PUBLICO** 20,50
GASTO PARCIAL*
GASTO TOTAL [PARCIAL* + TRANSPORTE PUBLICD“*] 20,50

Autorizo al INPC a descontar de mi siguiente RMU aquellos valores no justificados en mi comision

ITINERARIO SALIDA LLEGADA MCTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivemente utilizade en el
28/1 ] 015 : ;
dd-mmm-aa3a 28/12/2015 SLRE cumplimients del servicio institecional, desde la salida del lugar de
= ) ) ) . ; oot ’ -
HORA 04HI0 20445 residencia o trzbajo habituales o del cumplimiento del servicio
hhimm msritucional sesio sea el easa. Basia s lesada die estos sitios
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
[AEres, berrestre, mantima, NOMBREDETHANSYERTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
o) dd mmm-aaaa kh-mm dil-mmm-zaza hh-mm
Demicilio-Ls :
Terrestre pasy taxi Foe i 28/12/2015 04H30 | 28/12/2015 04H50
Yillaflora
i " Cuito- ' - Fra
Terrestre Imstitucionat 281272015 OSHOO 28/12/2015 08HID
Tabzbela
TAME
Adran {original pase a Cuito-Cuenca 28122015 07H30 281242015 0aH20
hprdn)
Aeropuerto
lerminal
Terrestre taxi aibliits 28/12/2015 OOHOD JE 22015 5H1S
terrestra
Cuenca




Terminal
. terrest
Terrestre taxi Wil 28/12/2015 10HOO | 28/12/2015 10H20
Cuenca-Casa
de laz Falomas
Casade las
palomas-
Terrestre taxi Terminal 2a/12/2015 13HO0 J9/12/2015 13H2D
torresire
CUEnca
Viajeras [copia y y "
Terrestre Cuenca-Loja 23/12/2015 14HOD 2941242015 18H30
boleto)
Terminal
Terrestre Laui terrestre- 20123015 1EH 2GR E01h 19H0
Centro de Laja
) ) C e Loja-
Terrestre taxd ST apraaoss 15HD0 | 30/12/2015 16HOO
Catamayo
TAME
Agren loriginal pase a Loja-Cuitn 3711272015 17H30 01205015 L8HZD
bordo)
Aeroservicios Tababala-
Terrestre R ¢ -:1.‘:13 Fi12001h 19H00 01242015 19H50
lariginal boleta) Clito
: Aeropuerto-
Terrestre Taxi r_ = 2341253015 20HO0 23/12/:015 20H45
[ramicilio

MOTA: En caso de haber utilizada transporta miblico, se debera adjuntar obligatoriaments las pases a borda o boletos,

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERUIDW-PM{S'UHADG MOTA: El preseste informe deberd poesentarse dentro del térm oo de 4 dias el
B |Il Lol cutnplirmientn de servicios institiecicngles, caso contrarin [z liquidacian se demorard e
e / incluso de no presentarlo tendria gue reswitulr fos valores perdbides. Cuando el

cumglimiznto de sepvicios insttucionshes sea superlor al nomens de dias autoraadis;
sedelerd adjuntar faautorzacidn por escritz dela Méxima Avtoridad o su Delegada
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Institucion:
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COM CTABE TR TASTR QG

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG 5P Py ACT ITEM U8z FTE ORG M Prest DESCRIPGION MONTD
1 an aoa oot EroigE 170 i noon noon Tamms CGeneraes. Impueslizs- Gontibucionas- Permiscs- Licehoins £°.500.00
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