COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion; 147 [ INSTITUTO NACION AL DE PATRIMONID CULTURAL | Repoite rptComprobantezastes rdic
I, Ejnautara; (a0 Fechna Elalmacion Mo, SUR. Mo Crignal
i, Dese: 00 p1g  |ov 2018 2186 2181
Tipo Documents Respalde Clase Documento Mo Mo Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGLIEDACION DE GAETOS INPC-AF-Rd-20TE-0147-0 B69
BPA BETODEY
Claseda ch il
Riagintic: DEVENGADD renite OTROS GASTOS T 1
Cuents
ganco: | Monataria: | | l
iCﬂmnm Bt .
| GASTOS Numero Operacion 0
[Beneliciasio; [ 0924651870 |CEDENOC CEDEND MARIA DEL CARMEN |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
P& -gp Ry ACT  ITEM UBG FTE ©ORG N Prest DESCRIPCION MONTOD
tH CeROD 00T S3030%F 1300 Dot 050 oooD Pasaies al Inierior 1000
TOTAL PRESUPUESTARID 10.00
WA .00
S5UB - TOTAL 10.00
RETENCIONES WA 0.00
TOTAL RPEDUCCHINES PRESUPUESTARIO Q.00
TOTAL A PAGAR 10.00

SOIN- DIEZ DOLARES

MAMNSEI-GHRUPG 530000-CEDEND CEDENG MARLA DEL CARMEM-CANGELACION DE REEMBOLEC DE PASAJES POR COMISION
AQUTTO PARA PARTICIPAR DE TALLER EX EL AREA DE DOCUMENTACION Y ARCHNG DEL INPE, EL 05 DE JULID DEL 2018
BEGUN MEMORANDD OE AUTORIZAZIGN W7 INPC-OTZ4-2018-0492-M

DESCRIPCION:

DATOS AFROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO;
APROBADO
FECHA ) o f —
16/07/2018 e s ¢ idga e ,
T I.Ijl. s IF:'.W'.I'I'J'-\'\-'!-- UIT:L‘IJJ:L'J.I:L'.I"L




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO HACIONAL DE PATRIMONID CULTURAL | Repens | rpisonprobanteGasios. rdle
U Ejosutora: QGo0 Fecha Elaboracidn Mo GURE oo Oniginal
Unid. Dese: LR Lie oy 20 2186 2181
Tipa Documents Raspalda Clase Documaento Mo M. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACIDN DE GASTOS INPC-AF-R4-2078-3147-M BED

RP&-RTO TOEN

Clase e ; Clase d
Registra: DEVENGADD etz OTROS GASTOS CT T |
Cuenta
| Banca: Manotarial | | |
L
il GASTOS Murmero Oparacin 0
BaneNotarle; 024861978  |CEDEND CEDENC MARIA DEL CARMEN l

DEDUCCIGNES

DATOS AFPROBACION
ESTADO REGISTRADOC: APROBADO:

APROBADO
\gﬁ’f
FECHA P
e e

18/07/2018 Jip<see ey
7

,I Viiicinnno Rt G

NIRRT




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Inatitucion:

t) [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMORIO CULTURAL

i | Renarte

[ ot omprobanteGastos rdic

U Ejocatora:

Qe

Fecha Elaboracidn

Mo  CUR Mo, Origingl

Ltk Dvgez:

(oG

5 I LT 248

2181 2181

Tipo Boouments Respaldo

Clase Documeanio

Mo

|I Mo, Expedigne

|
|
i COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS
1
|

LIQUIDACION DE GASTOS |MPC-AF:R4-2018-0147-M ] 859
[CAs d Clasi d RFM BTOOEY
Ragistra COMPROMETIDG ‘ o OTROS GASTOS CT 1 I [
Cuanta
i Banea Mionatars | | |
|G
| Comprobante GASTOS _] Murmern Cperacicn L
| ) .
Baneficiaric 0924661878 |CEDEND CELEND MARLS DEL CARMEN |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
P 5P PY AGT ITEM FTE QRGN Prest DESCRIPCION MON T-vD
Gy 00 000 ol 530301 CoY o DoLL  DODD Pasapes sl Intener 10,00
TOTAL FRESUPUESTARIOD 10.00
VA, 0,00
SUE - TOTAL 10,00
RETEMCIONES VA 300
TOTAL DEDUCTIONES PRESUFUESTARID .00
TOTAL A PAGAR 10,00
SaN-: DIEE DOLARES
DESCRIPCION: MANAB-GRUPD 530000-CEDEMAD CEDSNC MARIA DEL CARMEN-CANCELACIDN DE REEMBOLSC DE PASAJES POR COMISIDH

AOLUTO POR TALLER EL 06 DS

S OEL 2445 BEGUN MEMORANED DEAUTORIZAGION WP INPC-CTZ4-2018-0492-M

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
|IJJ' 'tlj'r-'t
5 p e | f:..--' '|
FECHA -l | A
16/07/2018 Y s
G R S R Cireclor Fieanciecn




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

lstituehon: 141 | INSTITUTO NASIOMNAL DE PATRIMONIO GULTURAL | Repone G ompraoantelesios rio
Ll Ejeciitora: (1900 Facha Elabiarzeiin Mo CUR - Mo, Original
Unlg, Bese: agag big |07 208 2181 2181
1
Tipe Documeantsd Réspalto Clase Documernlo P, Ma. Expadienta
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDAGION BE GASTOS INPC-AF R 4-2018-0147-M BE9

RP& RTO QEV

Clage de Cla
|“;;i51m: COMPROMETIDO i TTROS GASTOS l ]
|
Cuenta

Banco: Mongtaria: | | |
IGumpm banta

GASTOER MNuernre Qperadion u
|Benene atip: 0924661976 |CEDEND CEDEMD MARIA DEL CARMEN |
!

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADOD REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO —
FECHA ! .'f{'_‘-lﬁi‘ " by Sl
16/07/2018 = |
Fupiiesars Reapnsa)i .I|--'-.l'r Frvingon




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
Inskhcian:
IMSTITL D HACIONAL DE PATRIBIONIO CULTUSAL ik CERTIFTCACIEN FECHA BE FLARIRACHES
Unid: Ejzcotora:
469 8 G i
ez Dase
FITa O DU LR TG RESTA LD UL ST OE DOCUMENT G BESITALDD
CLMPROBANTES ADMINIGTRATIVODS COMPROMIZO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
|LASE DF REGIS TR CLASE I GASTD OGN
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
TE 3F Py ACT ITEM UBG  FTE ©ORG N, frest OESCRIPCION MONTD
k] oo jule{n] (Eak 5323 13¥n o 400 aego Pasajes al Inbesior S50
TOTAL PRESUPUESTARIOD S50.90
TOTAL
SON: CIMCUENTA DULARES
DESCRIFCION:

RARAB-GRL P G000 0P ONIEILIDAD PRESUFLESTARDS PARA REENMAOLSD DE PA8AJES DE LDE BERVIDORESR OE LA BTZL DEL

WP SEEUR

SLINIMLE A INSERTA B MEMIFRANDO NS | NP AT R0 80147 1

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADG:
APROBADO r
IIII an ~ #_,,w-”""
[‘l::H-‘:'\ _|' ||I {_,,.',-'f"l_l'l t:_._T "
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FATREMONIC CULTURAL

Memorando Nro, INPC-DTZ4-2018-0492-M

Portoviejo, 15 de julio de 2018

PARA: ar. Mgs. Joffre Reinaldo Alvarado Cedefio
Asistente Administartive Contable

ASUNTO: AUTORIZACION DE PAGO POR COMISION A FAVOR DE LA
SERVIDORA MARIA DEL CARMEN CEDENO CEDERO

Dt consideracion:

Mediante ¢l presente se AUTORIZA a usted para que se proceda con la cancelacion a

favar de la setvidora Maria del Carmen Cedefio Secretaria Regional por concepto de

comision & la ciudad de Chuito para participar en la convocatoria a reunidm de gestion

documental INPC, el dia jueves 05 de Julio de 2018.

Se adjunta informe de servicios instituelonales N MU-SR-2018-00|

Con sentimientas de distimguida consideracion,

Atentanicite,

e

= : =
Arg. Misnel Estei%n Delgado de fa Cugdra
DIRECTOR ZONAL 4. (E)

= NPT TEA-20 L 5-047T-M
l."|‘||'|i;|
St Feon, Jession Lourdes Arteaga Gueriera

Anstive dé Contabilidad Regional 4

3

Direccian: &v, Colii A 10 de Agedto "La Cireasiagra" Codigo Postal! 170518 / Quito - Ecusder  Teldforo: S83-2 2027 a7
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Memorando Neo, INPC-DTZ4-2018-0477-M

Portoviejo, 10 dé julio de 2018

PARA: areAry Miguel Bseban Delvado de 1o Cuadea
Director Zonal 4. (1)

ASUNTO:  INFORME DE REUNION DE GESTION DOCUMENTAL

D consderacion:

Con mermorands Nrg, INPC-DIDA-20| 8-0105-M. suserito par la Dra, lsshe! Bustidas
Caibe, Directora de Documentacion v Archivi, eonvoen a "reunion directa de trabajo, @
realizarse en e cindad de Quita” el dis jueves 03 de julio del 2018, tengo u bien informar
b sliuiente:

- Se analizo la nomativa, doectrices v lncarmientos generados desde la Direccion e
Documentacion:  y Archivo, a8i como L metodoloefu de aplicacidn  de 1y

TS o |"'-':‘«.'l\.'\':=i:IIII:'.II::I'\- _-\.|||I|_' ki [t LA B TR C T 1 T ] 'I|-|:..|""\

wl

| ety g ar el adecaudn w0 T T
se reahizo visiteal archivo central v al centro deimvestizuewn  de la memoria enel cual
eennsa el archivo Eenien,

Drentro de fos productos aleanzados. se establecio que eada Regional dehe identificar L
dieumentacion admimistrativa v leenica parg Gecllliar 1) gjecucion de los procodimientas
tecricos que compelan pard cacd Tipe documental. sdentificar subserics v/ expedientes
de ser pecesario, de cada serie definida en el cundrg de clasificacion documental, ademas
acorde u i valoracion se deberd definir su lemporalidad de retencion

Pur loeexpuesto. se solicita wutonzar a quien eormespondi realice el pratgra cle vidHC oS [
la comision cumplida

Con sentimientos de disg) inguida consjderacion

Arenbimente,

| s

x I|II '\.'I __ic" I\. e,
“Abg M 1*13&-_1 n Sederio Cedefio

SECRETARIA EJECUTIVA REGIONAL
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Memorando Nro, INPFC-DDA-2015-0105-M
Quito; D0, 13 de junio de 2018
PARA: Sra, Mara Petrona Sdaez Fomaguero

Secretaria Ejecutiva Regional 3

Sta. Abp. Marta del Carmen Cedeno Cedefio
Secretaria Ejecutive Regional

Asl, Elizabeth Noemi Bello Tigua
Secretaria Ejecutiva Regional

Bra. Leda: Diosa Costina Sanchez Moran
Secretaria Ejecutiva Regional (E)

Sra. Karla Veronica Delgado Garzon
Sceretaria Ejecativa Regional

Sra. Leda, Glenda Yadira Soto Cardova
Secretariz Ejecutiva Regional

ASUNTO: Convoealtona reumon gestion docurnental INPC

De mil consideracion:

Al tiempo de extender un cordial saludo, me dirijo a ustedes, en vistud de lo acordado v
et $us calidades de responsables de archive de gestion de cada una de las Regionales, con
la finalidad de convocar @ una reunidn dirccta de trabajo, a tealizarse en la ¢iudad de
Quito, edifice Circasiana, salén de los Escudos, el dia jueves 05 de julio del 2018 =
partir de las 09hiM, 4 fin de tratar lo siguiente:

L. Informe sobre situacién de los archives en las Regionales, adjunto matriz que debers
ser presentada en la reunion por cada uni de los responsables de archivo de gestion de las
Begionales, (Esta malriz complementa Ia informacién que se trabajt anteriormente),

4. Amalizar [a normativa, directrices v lineamientos penerados desde esty Direceion,

3. Verificar la metodologia de aplicacidn de la normativa t$cnica v garantizar el adecuado
uge de los formates y procedimientos homologados sobre la gestidn v archive de
documentos oficiales.

4. Realizar una vista al archivo central v al centro de investigacion de la memoria en el
cual reposa el archive téenica,

5. Varios

Es importante sefitlar que, conforme 1o habiamos acordado en la videconferencia, esta
reunion atende a la necesidad de realizar un acercamiento directo v personal parma

s [T g [t St

T [ty (e Dopea



B O | | s Navional o
¥ % | Patrimonio Cultural

Sl G 158w Ay, 1 ADGSTS "La T
Telefax: (9532} Z207 920 7 2% 357 2237 960 £ 1563507
LAl AinDEEFn L ORRAC - Wi gt e

Memorando Nro. INPC-DDA-2018-0105-M

Quite, DML 13 de junio de 2018

aclarar inquietudes respecto a fas acciones y actividades gue se ejecutan en virtud de'la
normativa begal y téenmica que nos regula, misma que ha sido oportunamente socializada a
traves de videoconferencias

Con sentimigntos de distinginids consideracion.

Atentarmente, e

e ¥l i
ﬁllmc:rnm DE mcnmmmcmw Y ARCHIVO

ADeKos;
- mutiiz medeloDE3T354001 525912848 x1s

Copur
St Mgz Diego Gustave Villacis Merchom
Dircetor Técnico Fonal INPC-R3

Sr. Arg. Miguel Esteban Delgado de 1o Ceodm
[rirector £onal 4. (E)

Sr. Ledo, s Eartgque Muecksy Arcos
Drector Téenico Zonal INPC-HS

Br. Mgs. Leon Pairicio Zemors Aguilar
Director Técnico Zonal INPC-RA

Sru. Mgs. [ovana Jaraniilic Valdivieso
Dircctora Téenica Fonal INFC-RT

S, Edison Omar Guano Redin
Técmico en Avchivo
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACTION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL MC-
SR-2018-001

VIATICOS ¥

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmim-aaaa)
13062018

ALIMENTACIO

SUBSISTENCIAS N

MOWVIUZACIONES

DATOS GENERALES

BPELLIDOS - NOMBRES DE [A O EL SERVIDOR PUESTO GUE OCUPA-
CEDENG CEDENO MARIA DEL CARMEN SECRETARIA REGIONAL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL  [YOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

; : EL SERVIDOR
TS = PCHINGHA UNIDAD DE APOYO INSTITUCIONAL

HORA LLEGADA
thhmm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-
gaaa)

FECHA SALDA (dd-mmm-

azaa) HORA SALIDA (hhmm)

04/07/2018 16HOO 0e/07/2018 01HOO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1 Informe sobre situacion de los archives de |3 Direccion Tacnica Zonal 4

2. Analizar la normativa, direclrices v lineamientos generados desde |a Direccian

3. Analizarla verificacion de la metodologia de aplicacion de fa normativa técnica v garantizar el
adecuado uso de los formatos y procedimientos sobre |3 gestidn y archivo de docurmentos oficiales.

4. Visita al archivo central v al centro de investigacion dela memaria en el cual reposa el archivo técnico,

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE DE
(Aéreo, terrestre, | TRANSPO RUTA EECHA HORA d:’:ECH‘“‘ HORA
maritime, otros) RTE dd-mmm-aaaa | hh:mm ;:;';m' hh:mm
PARTICULAR | PORTOVIE]
TERRESTRE COACTUR- | 0- QUITO 04/07/2018 16H00 | 04/07/2018 | 23100
PARTICU LA b (:?FLJT%?H'E
TERRESTRE R 4 I 05/07/2018 18H00 | 06/07/2018 | G1HOO

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:/

 PROGRAMA: | | PROYECTO: | ]

ACTIVIDAD - Tnni:

DIRECTOR{a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACI

GASTO CORRIENTE : :‘

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: Mo. DE CUENTA;
AHORROS 12228024779

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNI[!AD’

NOMBRE DEL BANCO:,
BANCO PRODUBANCO

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

SOLICITANTE




@®O® Ministerio
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Wa%B Patrimonio Cultural Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.  SOLICITUD DE  AUTORIZACION BARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME: 10/07/2018
MC-SR-2018-001

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR FUESTC QUE DCUPRA

CEDENO CEDENO MARIA DEL CARMERN SECRETARIA REGIONAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMECE LA O EL
IMETITUCIONAL SERVIDOR:

QUITO - PICHINCHA UNIDAD DE APOYO INSTITUCIONAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL ABG, MARIA DEL CARMEN CEDENG CEDEND

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. Informe de actividades: Se analizo la normativa, directrices y lineamientos penerados desde la
Direccion, asi como la metodologia de aplicacidn de la normativa técnica y garantizar el adecuado uso de
los formatos v procedimientos sobre la gestion v archivo de docurmentos oficiales,

Vislta al archivo central y al centro de investigacion de la memoria en el cual reposa el archivo técnico.
2. Productos Alcanzados: Cada regional debe establecer |a respectiva identificacion de la documentacidn
administrativa vy tecnica para Facilitar la gjecucion de los procedimientos témicos que competan para cada tipo
documerital, |dentificar subseries o expedientes de ser necesario, de cada serie definida en el cuadro de clasificacion

docurnental, ademas acorde a la valoracion se deber 3 definir temporalidad de retendén

3. Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

Nro. Clase de gasto Monto Nro. Documento
MOVILIZACION 510,00 Q00010353
2 HOTEL 53000 0003696
3 ALIME NTACIOMN 10.00 000010501
Total ($): $50, 00
NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tempo efectivamente wtilizado en al
cumplimento del servicic mstitucional, desde 1 salida del
FECHA 04/07/2018 O6/07/2018 lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
dd-mmm-aaa del servicio Institucional segun sea el caso, hasta su lleoads
e estos Sitios.
HORA, 1EHG0 01HO0
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE NOIE;IS.RE FECHE;ALI DA FEEH;LEGADA
TRANSPO
RTE TRANSPO Rika dd-mmm- ::ﬁ;ﬁm dd-mmm- :I?f:\?n
RTE aaaa ! aaaa '
TERRESTRE | (LI EIAR | portovigio-quito | 04/07/2018 | 16HO00 | 0470772018 23H00
05/07/2018 18H00 06/07/2018 01hoo
TERRESTRE | PARTICULA | QUITO - PORTOVIEID
R

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar shligatariamente los pases.a barda
o baletos

OBSERVACIONES:




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

4

.-'_ II' ;g_-' — | "

] L "

. ; x T
NOMBRE :CEDENG CEDENO MARIA DEL CARMEN

MNOTA
El presents infarme deberd presentarse denlra del Lérmino de
4 digs del cumplimiente de sewicios institucionales, caso

wntrario |z liguidacién se demorara e incluso de o
precsentario  tendria gue restituir los valeres percibides
Cugndo = cumplimienle de servicios institucdonales zea

supenaor al numemn de diss autorizades, S8 deberd adjuntar la
autorizacion pdr escritn de la Maxima Autoridad oo sy

W |

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSAELE DE LA UNIDAD

DEL SER‘U’ID;G(H CT‘HSEDN!:\DD

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

Il

NOMBRE: Arg.Migukl Esteban Delgada de la Cuadre

CARGO: Director Regional 4 INPC

L
NOMERE: Argl. Migue| Esteban Delgado de la Cuadra
CARGO: Director Regional 4 INPC




