
NOMBRES CARGO
LUGAR DE 

COMISIÓN
DISTANCIA 100 Km No. DÍAS DESDE HASTA

VALOR 

VIÁTICOS

TOTAL DE 

VIÁTICO 
30% 70% MOVILIZACIÓN ANTICIPO HOSPEDAJE

JUSTIFICACIÓN 

DEL 70% DEL 

VIÁTICO

(FACTURAS)

ALIMENTACIÓN 

SEGÚN 

RESOLUCIÓN 050-

DE-INPC-2017

TOTAL POR 

RECIBIR POR 

VIÁTICOS 

TOTAL POR 

RECIBIR 

ALIMENTACIÓN 

TOTAL POR 

RECIBIR 

Fernando Clavijo 
Arquitecto 

Restaurador 

Quito - Tulcán - 

Quito
244 1 01-oct-20 02-oct-20 80,00 80,00 24,00 56,00 55,40 9,50 79,40 9,50 88,90

1703063360

TOTAL DE PAGO DE COMISION JUSTIFICANDO YA LOS GASTOS (FACTURAS)

DESTINO DE LA 

COMISION.-
Quito - Tulcán - Quito

SALIDA A LAS 06H30 EL 01 DE OCTUBRE DE 2020 

LLEGADA A LAS 19H30 EL 02 DE OCTUBRE DE 2020  

 

ADJUNTA. FACTURAS 

ELABORADO POR: Daniela Hallo 

CONTROL PREVIO

REINTEGRO  DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS,  MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION EN EL PAIS

SERVIDORES PUBLICOS DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO

APLICACIÓN DE LA BASE LEGAL.-DE CONFORMIDAD AL ACUERDO No.MRL-2014-0165-R.OFICIAL No.326 DEL 4 DE SEP.2014, ACUERDO No.MRL-2014-0194-R.OFICIAL No.356 DEL 17 DE OCTUBRE 2014,  ACUERDO No.MDT-2015-290 DEL 16 DE DIC.2015 Y ACUERDO No. MDT-2016-0073-A DEL 23 DE MARZO DE 2016 Y A 

LA RESOLUCIÓN INTERNA DEL INPC No. 050-DE-INPC-2017 DEL 19 DE SEPTIEMBRE DEL 2017. 

DESCRIPCIÓN: Comisión de servicios en Tulcán, para mantener reunión con autoridades del GAD Tulcán. Inspección en la Iglesia Nuestro Señor del Río y revisión del proyecto para la construcción de una nueva sacristía. Inspección en el páramo de Santa Bárbara - reserva natural, para recomendarla su declaratoria de 

patrimonio cultural de especies endémicas. Inspección en el Teatro Lemarie para verificar su estado de conservación. Inspección en el Mercado Plaza Central - Buen Vivir, según solicitud DRPC-SAL-13. CP 541. 

*Nota: No se entregó anticipo debido a que el Formulario se presentó fuera del tiempo establecido en la Resolución Nro. 050-DE-INPC-2017 (no se cumplió las 48 horas previas a la comisión). 

**Nota: Se aplica la Resolución Nro. 050-DE-INPC-2017 para el pago de alimentación al día siguiente (retorno).

DIRECCION ADMINSITRATIVA FINANCIERA

Firmado electrónicamente por:

KARINA DANIELA
HALLO RODRIGUEZ



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONAL DRPC-SAL-13 

FECHA DE INFORME: 06-10-2020 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

 
 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

DATOS GENERALES 

CLAVIJO MONGE LUIS FERNANDO 
PUESTO QUE OCUPA:

 
ARQUITECTO RESTAURADOR SP5 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
QUITO-TULCÁN-QUITO 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE RIESGOS 

 
 

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 
 

 

01-10-2020 06:30 02-10-2020 19:30 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MAYRA PULLAS, FERNANDO CLAVIJO, GEOVANI FLORES 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS 01 AL 02 DE OCTUBRE 2020: 
01   DE OCTUBRE 2020: 

SALIDA A LA CIUDAD DE TULCÁN 
 

GAD MUNICIPIO DE TULCÁN: 11:30 
- Reunión con el Sr. Alcalde de Tulcán y los funcionarios del Dpto. de Cultura y Patrimonio GAD y Técnicos del INPC. 

GAD MUNICIPIO DE TULCÁN: 12:00 
- Salida para la Parroquia Tufiño con los Funcionarios del GAD Municipal. 

PARROQUIA TUFIÑO: 12:30 
- Inspección a la Iglesia Nuestro Señor del Río, con los directivos de la Junta Parroquial y del GAD, donde se verificó el 

estado de conservación de la Iglesia y  la Sacristía. 
- La Junta Parroquial presenta un proyecto nuevo y para la construcción en la parte posterior la nueva sacristía el 

Despacho Parroquial y la vivienda del Sacerdote. 
SALIDA PARA EL PÁRAMO DE SANTA BÁRBARA 

- Inspección Páramo Y se verificó el espacio de la reserva natural, indicando que el INPC recomendará al Ministerio del 
Ambiente para que se encargue de identificar las especies únicas y endémicas para declaratoria de Patrimonio Natural. 

ALMUERZO EN TULCÁN 14:30-15:00 
TULCÁN: 15:30-18:30 

- Inspección al Teatro Lemarie de Tulcán verificando el estado de conservación y se ve que en el muro izquierdo existe 
gran la presencia de humedad. 

- Inspección Mercado Plaza Central Buen Vivir: Se tuvo una reunión con el presidente del mercado y nos expuso los 
problemas que tienen dentro del mercado, también desean colocar una exposición fotográfica sobre la historia del 
mercado y la cultura Pasto como en el ingreso realizar unos murales. 

02 DE OCTUBRE 2020: 
DESAYUNO 8:30-9:00 
GAD MUNICIPIO DE TULCÁN: 09:10-11:00 

- Se inspecciona el Hotel adjunto al Teatro Lemarie, para constatar los posibles se constató uno de los posibles orígenes 
de la humedad tanto en el Teatro como en el Hotel mismo. 

INSPECCIÓN A LA BIBLIOTECA DEL MUNICIPIO: 
- Inspección Biblioteca Municipal de Tulcán Luciano Coral, se cómo se está realizando la reorganización bibliográfica y  el 

estado de conservación de algunos libros que pueden considerarse patrimoniales. 
PARROQUIA URBINA 11:15-12:30 

- Salida para realizar la inspección a la Piedra Pintada en la Parroquia Urbina con los funcionario del Departamento de 
Cultura y Patrimonio y los funcionarios de la Junta Parroquial. 



ALMUERZO: 12:40-13:30 
SALIDA A LA PARROQUIA SANTA MARTHA DE CUBA: 13:40 -15:00 
- Visita e inspección al museo Parroquial de piezas arqueológicos de la cultura Pasto 
- Salida a la ciudad de 15:30 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 
Se le asesoró sobre cómo se debe realizar los requerimientos al INPC, para lo cual en base a los informes técnicos 

realizados por los funcionarios de la Dirección de Gestión de Riesgos. 
LISTADO DE FACTURAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS: 

 
Nro. Clase de gasto Monto Nro. Documento 

1 Alimentación $ 14,50 0059630 
2 Alimentación $ 6,90 000326539 
3 Alimentación $ 4,00 000326547 
4 Alimentación $ 3,00 0047082 
5 Hospedaje $30,00 0052797 
6 Alimentación $6,50 0038843 

Total ($): $ 64,90 
 

 
 
 
 
 

ITINERARIO 

FECHA 

SALIDA 

01/10/2020 

LLEGADA 

02/10/2020 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

dd-mmm-aaa   habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

HORA 
hh:mm 

06:30 19:30 
hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 
 

 
TIPO DE TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

 

 
NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA
 

 
SALIDA LLEGADA 

 
 

AUTO 

 

 
 

Quito- 

FECHA dd-mmm- 
aaaa 

 
01 DE 

HORA 
hh:mm 

FECHA dd- 

mmm-aaaa HORA hh:mm 
 

01 DE 

TERRESTRE INSTITUCION 
AL 

 
AUTO 

 

Tulcán 
 

 
Tulcán - 

OCTUBRE 
2020 

 
02 DE 

06:30 
OCTUB 

RE 
2020 

11:30 

TERRESTRE INSTITUCION 
AL 

 

Quito OCTUBRE 
2020 

15:30 
02-10- 

20 
19:30 

 

INVERSIÓN: FAVOR CARGAR EGRESO A: 
PROGRAMA: PROYECTO: ACTIVIDAD – TAREA 

 

GASTO CORRIENTE: X DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACIÓN: 
 

 
 
 

NOMBRE DEL BANCO: 
PRODUBANCO 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 
TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

 

 
No. DE CUENTA: 

12058016223 

 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 



 

 

 

 

 

NOMBRE: LUIS CLAVIJO MONGE 
CARGO: ARQUITECTO RESTAURADOR 

NOMBRE: LUIS GUERRERO ZALDUMBIDE 
CARGO: DIRECTOR DIRECCIÓN DE RIESGOS PC 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 
NOTA: 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 

del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 

adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

delegado. 

 

NOMBRE: MGS. KARINA VELOZ 
CARGO: DIRECTORA DIRECCIÓN FINANCIERA 

AUTORIZACION DE DESCUENTO 

 

 

FIRMA SOLICITANTE 

C.C. 1703063360 

 

Firmado electrónicamente por:

KARINA
FERNANDA
VELOZ NAVAS



 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONAL DRPC-SAL-13 

FECHA DE SOLICITUD 29-09-2020 
 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
CLAVIJO MONGE LUIS FERNANDO 
 

PUESTO QUE OCUPA: 
ARQUITECTO RESTAURADOR SP5 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
QUITO-TULCÁN-QUITO 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE RIESGOS 
 

 

FECHA SALIDA  HORA SALIDA  
 
FECHA LLEGADA  
 

 
HORA LLEGADA  
 

 

01-10-2020 07:00 02-10-2020 18:30 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MAYRA PULLAS, LUIS CLAVIJO 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE DEL 01 AL 02 DE OCTUBRE 2020: 
01 DE OCTUBRE 2020: 
GAD MUNICIPIO DE TULCÁN: 10:30 

- Reunión de trabajo con Johana Salazar, del Dpto. Cultural Gad Tulcán 
- Inspección Páramo Santa Bárbara 

PARROQUIA TUFIÑO: 11:00 
- Visita para verificación de estado de conservación de la Iglesia Nuestro señor del Río 
ALMUERZO 

Inspección al Teatro Lemarie de Tulcán 14:30 
- Inspección Mercado Plaza Central Buen Vivir 15:30 

02 DE OCTUBRE 2020:   
GAD MUNICIPIO DE TULCÁN: 08:00 

- Inspección Biblioteca Municipal de Tulcán 
PARROQUIA URBINA 10:00 

- Inspección Piedra Pintada 
PARROQUIA SANTA MARTHA DE CUBA: 14:00 

- Inspección piezas arqueológicos pasto 
Retorno Quito 16:00 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  dd-mmm-
aaaa 

HORA  
hh:mm 

FECHA  dd-
mmm-aaaa 

HORA  hh:mm 
 

TERRESTRE 

AUTO 
INSTITUCION

AL 

Quito-
Tulcán 

01 DE 
OCTUBRE 

2020 
07:00 

01 DE 
OCTUBR
E 2020 

10:30 

 

TERRESTRE 

AUTO 
INSTITUCION

AL 

Tulcán -
Quito 

02 DE 
OCTUBRE 

2020 
16:00 

21-06-
2019 

18:30 

 

    INVERSIÓN: FAVOR CARGAR EGRESO A: 
 



PROGRAMA: PROYECTO: ACTIVIDAD – TAREA 
 

GASTO CORRIENTE:  DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACIÓN: 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 
PRODUBANCO 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
12058016223 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 

NOMBRE: LUIS FERNANDO CLAVIJO MONGE 
CARGO: ARQUITECTO RESTAURADOR 

NOMBRE: LUIS GUERRERO ZALDUMBIDE 
CARGO: DIRECTOR DIRECCIÓN DE RIESGOS PC 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, 
con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los 
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 
como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse 
dentro del término  de 4 días de cumplido el servicio 
institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días 

de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 

Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados 

por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: MGS. KARINA VELOZ 
CARGO: DIRECTORA DIRECCIÓN FINANCIERA 

 

AUTORIZACION DE DESCUENTO 

 
 
 

FIRMA SOLICITANTE 

C.C. 1703063360 

 

X 

 

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO
CLAVIJO MONGE

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO
CLAVIJO MONGE

Firmado electrónicamente por:

LUIS ERNESTO
GUERRERO
ZALDUMBIDE

Firmado electrónicamente por:

KARINA
FERNANDA
VELOZ NAVAS
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  HOTEL PALACIO IMPERIAL
  ROQUE BENIGNO ARIAS CRESPO

 
  RUC: 0501213201001
  Dir. Matriz: SUCRE Y PICHINCHA ESQ
  Dir. Sucursal: SUCRE Y PICHINCHA ESQ
  Obligado a llevar Contabilidad: SI
  AGENTE DE RETENCION; RESOLUCIÓN Nro. NAC-
DNCRASC20-00000001 

  Factura

  001 - 001 - 000326539

    Fecha de Emisión: 01/10/2020

  Fecha de Autorización: 2020-10-01 16:35:36

  No. de Autorización: 

0110202001050121320100120010010003265394120449214

  Ambiente: PRODUCCIÓN

  Emisión: EMISIÓN NORMAL

  RUC/CED/PASS: 1703063360

  Cliente: Clavijo Luis

  Clave de Acceso
   

  
0110202001050121320100120010010003265394120449214

  Dirección: Quito     Teléfono: 0999716217   Email: luis.clavijo@patrimoniocultu

ral.gob.ec

  Cajero: TERESA CECILIA MEDINA VILLARREAL

  Observación: N/A

  Codigo Cantidad Descripción P.Unitario US$ Descuento US$ Valor Total US$

60 1.00 CERDO EN SALSA AGRIDULCE 4.82 0.0 4.82

254 1.00 COCA COLA 1/2 L. 0.00 0.0 0.0

x 1.00 GASEOSA 400 ML 1.34 0.0 1.34

  

   Subtotal 12%: 6.16

Subtotal 0%: 0.00

Subtotal No Sujeto%: 0.00

Subtotal: 6.16

 I.V.A. 12%: 0.74

Valor Total US$: 6.90

 Forma de pago Valor US
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 6.9

   

  Desarrollado por  

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

https://www.practisis.net/
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  HOTEL PALACIO IMPERIAL
  ROQUE BENIGNO ARIAS CRESPO

 
  RUC: 0501213201001
  Dir. Matriz: SUCRE Y PICHINCHA TULCAN
  Dir. Sucursal: SUCRE Y PICHINCHA ESQ
  Obligado a llevar Contabilidad: SI
  AGENTE DE RETENCION RESOLUCION NAC-
DNCRASC20-00000001 

  Factura

  001 - 001 - 000326547

    Fecha de Emisión: 01/10/2020

  Fecha de Autorización: 2020-10-01 20:51:07

  No. de Autorización: 

0110202001050121320100120010010003265474120449218

  Ambiente: PRODUCCIÓN

  Emisión: EMISIÓN NORMAL

  RUC/CED/PASS: 1703063360

  Cliente: Clavijo Luis

  Clave de Acceso
   

  
0110202001050121320100120010010003265474120449218

  Dirección: Quito     Teléfono: 0999716217   Email: luis.clavijo@patrimoniocultu

ral.gob.ec

  Cajero: TERESA CECILIA MEDINA VILLARREAL

  Observación: N/A

  Codigo Cantidad Descripción P.Unitario US$ Descuento US$ Valor Total US$

x 1.00 GASEOSA 400 ML 1.34 0.0 1.34

254 1.00 COCA COLA 1/2 L. 0.00 0.0 0.0

716 1.00 SANDUCHE DE JAMON Y QUESO 2.23 0.0 2.23

  

   Subtotal 12%: 3.57

Subtotal 0%: 0.00

Subtotal No Sujeto%: 0.00

Subtotal: 3.57

 I.V.A. 12%: 0.43

Valor Total US$: 4.00

 Forma de pago Valor US
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 4.0

   

  Desarrollado por  

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)
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