COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 014 |01 2024 1981 1972

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-1543-M 849
RPA RTO DEV
ﬁ':;,::; DEVENGADO S OTROS GASTOS =11
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobarits GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1707772826 |GUANO REDIN EDISON OMAR |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 303.64
TOTAL PRESUPUESTARIO 303.64
IVA 0.00
SUB - TOTAL 303.64
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 30364
SON: TRESCIENTOS TRES DOLARES CON 64/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: RUTAQUITO-
TUBRE DE 2024, SEGUN

GUAYAQUIL - MANTA - QUITO POR COMISION DE SERVICIO REALIZADA DESDE EL 22 AL 25 DE
REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-1507-M Y AUTORIZACION INPC-DAF-2024-1543-M. CP 483

QUITO.- GUANO REDIN EDISON OMAR REEMBOLSO POR ADQUISICION DE PASAJES AEREO?&.A

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO A
FECHA: =N
14/11/2024

m:ncin‘;ia Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte [ rptComprobanteGastos.rdic ]
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 014 |01 2024 1981 1972

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-1543-M 849

RPA RTO DEV
ci I
R:gsi:t?:: DEVENGADO 3:;2,“‘ OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1707772826 IGUANO REDIN EDISON OMAR |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 303.64
TOTAL PRESUPUESTARIO 303.64
IVA 0.00
SUB - TOTAL 303.64
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 303.64

SON: TRESCIENTOS TRES DOLARES CON 64/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: QUITO.- GUANO REDIN EDISON OMAR REEMBOLSO POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN LA RUTA QUITO - )
GUAYAQUIL - MANTA - QUITO POR COMISION DE SERVICIO REALIZADA DESDE EL 22 AL 25 DE OCTUBRE DE 2024, SEGUN

REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-1507-M ¥ AUTORIZACION INPC-DAF-2024-1543-M. CP 483

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:

eolor Financiero

Funcionano Responsable




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte [ rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 014 011 2024 1972 1972
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-1543-M 849
RPA RTO DEV
lase d
it COMPROMETIDO s OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I I I
Comprokany GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1707772826 |GUANO REDIN EDISON OMAR |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 0000 0000 Pasajes al Interior 303.64
TOTAL PRESUPUESTARIO 303.64
IVA 0.00
SUB - TOTAL 303.64
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 303.64

SON:

TRESCIENTOS TRES DOLARES CON 64/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

QUITO.- GUANO REDIN EDISON OMAR REEMBOLSO POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN LA RUTA QUITO - )
GUAYAQUIL - MANTA - QUITO POR COMISION DE SERVICIO REALIZADA DESDE EL 22 AL 25 DE OCTUBRE DE 2024, SEGUN
REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-1507-M Y AUTORIZACION INPC-DAF-2024-1543-M. CP 483

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ; B
[REARTIA DiNTELA B PULLES TULCANAZA
FECHA: 32
14/11/2024

Funcionuno Responsable

Director Financiero




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NOLCERTIFICAUION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

483

14]11|24

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$303.64

$303.64

SON: TRESCIENTOS TRES DOLARES CON 64/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA REEMBOLSO POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN LA RUTA QUITO - GUAYAQUIL - MANTA -
QUITO POR COMISION DE SERVICIO REALIZADA DESDE EL 22 AL 25 DE OCTUBRE DE 2024, SEGUN REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-1507-M Y

AUTORIZACION INPC-DAF-2024-1543-M

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
O}
APROBADO : .
% KARINA DANIELA
HALLO RODRIGUEZ
FECHA: !
14/11/2024

Funcionario Responsable Director Financiera




REPUBLICA

DEL ECUADOR
Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1543-M
Quito, D.M,, 11 de noviembre de 2024
PARA: Sr. Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza

Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Autorizacion para certificacién y pago por reembolso para adquisicion pasajes aéreos
(UIO - GYE - MEC)

De mi consideracidn:

En atencién al Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1507-M, mediante el cual, el Técnico de Archivo
solicita a la Direccién Ejecutiva (E), "(...) s¢e AUTORICE el REEMBOLSO por la adquisicidn de cuatro
(4) pasajes aéreos de los funcionarios Edison Guano y Cristian Saltos ya que estos pasajes lo adquiri
con mi tarjeta de crédito, a continuacion detallo los viajes IDA: Quito - Guayaquil, Linea uérea Avianca
reserva 3GXWIY, 3GXWIJY, retorno Linea aérea Avianca reserva Manta-Quito 319EZJ, 319FZ] por el
valor de $303,64 (TRESCIENTOS TRES DOLARES AMERICANOS CON 64/00 CENTAVOS) {(...)".

En cumplimiento a lo establecido en la Resolucién N°014A-DE-INPC-2024 suscrita el 25 de junio de
2024, mediante la cual, se dispone lo siguiente:

ARTICULO 2.- Ordenador de Pago. — “Delegar al Director Administrativo Financiero en Matriz v en
las Direcciones Técnicas Zonales, al Director/a Técnico/a Zonal, la siguiente atribucidn: Actuar como
Ordenador de Pago en todas las obligaciones contraidas por la Institucion con proveedores de bienes,
obras y servicios incluidos los de consultoria”.

ARTICULQO 7.- “Delegar al Director/a Administrativo/a Financiero/a, las siguientes competencias,
atribuciones v funciones en materia de Contratacién Publica: d) Unidad de Presupuestos con la
aprobacién del Director/a  Administrativo/a  Financierofa, emitird la  respectiva certificacion
presupuestaria (...)".
ST e

Por medio del prt:s?{te,‘ solicito ge dutorice la‘emision de una certificacion presupuestaria, y a su vez, se
autorice el pago par $303,64 {'f i'SCIENTOS TRES CON 64/100 USD) correspondiente al reembolso
por adquisicién dc"‘-pasujcs aéregs en l;;[{-tu Quito - Guayaquil — Manta - Quito para la comision de
servicio realizada el*22 al 25 de octubfe de 2024: segin autorizacion de la Directora Ejecutiva (E)
mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1507-M.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Srta. Daniela Hallo Rodriguez
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

Referencias:
- INPC-DAF-2024-1507-M

Instituto N aclanal de Patrimonto Cultural

£ eV
Direccién: Av. Ciin 021 80 y Av. X te Agosta EMJM
Codigo postal: 170521 / (uits - Ecuadr, Teletono: +503-2 722 1971
1/1

www.patrimonioc diursl gob sc
* Documento firmada electronicamenta por Quipux =



* REPUBLICA
~ DELECUADOR

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacion: — 2024-11-11 [4:21:49 (GMT-5)

Generado por: Daniela Hallo Rodriguez
Informacion del Documento
No. - Doc. . 2012
INPC-DAF-2024-1543-M INPC-DAF-2024-1507-M
Documento: Referencia:
. . St, Mgs. Estebun Andrés Pulles Tulcunuza, Director
Srta. Daniela Ha driguez, Analista de Contabilidad [, E e ; ; s ) .
De: m. Danicl '.H-l"n Ra rgNL .Am ) b Para; Administrativo Financiero, Instituto Nacional de Patrimonio
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
___ [Culwral
Asunto: Autorizacién para certificacidn y pago por reembolso para | Descripe Il
3 ) adgquisicion pasajes acreos (UIO - GYE - MEC) Anexos:
Fech: . Fecha v .
i 2024-11-11 (GMT-5) : 2024-11-11 {GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
A ) No. . <
Area De Fecha/Hora Accion Para | Dias Comentario
|
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" REPUBLICA
DEL EDUADGR LIRECEION ADMINIST RATIVA FINANCIERA

Nl b lL,, P“ ituK.
AN 14:3%..
pd T e -
03 oA o s Hes ealijurk 1713

Memorando Nro. IN -DAF-2024-1507-M

BB

Quito, D.M., 07 de noviembre de 2024

PARA: Sra. Mgs. lovana Lizbeth Jaramillo Valdivieso “RECIBIDO PRESUPUESTO"
Directora Ejecutiva (E.)

ASUNTO: Autorizacién reembolso adquisicion pasajes aéreos

0 HOV 2024
Hora

Después de extenderle un cordial saludo, en atencion al oficio Nro.
PR-DAAP-2021-0613-0, de fecha 29 de septiembre del 2021, en el cual nos notifican de
la inmediata aplicacion la transitoria primera y segunda de la normativa Regla Técnica de
Archivos, emitida por la Direccién de Archivos Piblicos de la Presidencia.

De mi consideracion:

En este contexto se viene trabajando desde el afio 2021 sobre esta implementacion de las
Herramientas Metodolégicas (CCD y TP), la cual implica realizar el inventario,
organizacién, etiquetacién de los archivos de gestibn o administrativos (transitoria
primera y segunda), para cumplir con este trabajo se realizo un cronograma de visitas en
situ a las DTZ por lo que se solicito Autorizacién para el traslado a las DTZ4 y 5
(Guayaquil y Portoviejo). concluido este proceso o primera fase se dard continuidad a la
segunda fase que se realizara en afio 2025 que implica la baja documental y transferencias
documentales del INPC matrizy DTZ,

La norma de control interno de la contraloria general del estado menciona:

“100-03 Responsables del control interno El disefio, establecimiento, mantenimiento,
funcionamiento, perfeccionamiento, y evaluacién del control interno es responsabilidad
de la méaxima autoridad, de los directivos y demds servidoras y servidores de la entidad,
de acuerdo con sus competencias. Los directivos, en el cumplimiento de su
responsabilidad, pondran especial cuidado en dreas de mayor importancia por su
materialidad y por el riesgo e impacto en la consecucion de los fines institucionales. Las
servidoras y servidores de la entidad, son responsables de realizar las acciones y atender
los requerimientos para el disefio, implantacién, operacién y fortalecimiento de los
componentes del control interno de manera oportuna, sustentados en la normativa legal y
técnica vigente y con el apoyo de la auditoria interna como ente asesor y de consulta.”

En base a lo establecido en la normativa vigente se realiza las siguientes actividades:

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Aplicacion y verificacién formularios de Inventario todas las dreas de la DTZ4.5
2. Aplicacion y verificacion etiquetado de expedientes todas las dreas de la DTZ4.,5
3. Aplicacion y verificacion ordenamiento de expedientes todas las dreas de la DTZ4,5

Instituto N aclonal de Patrimonio Cultural

£ MW ¢
Direcciom: Av. Coldn Og1-83 y Av. 10 de Agosto [ lﬂ i i
Codigo postal: TG / Juito - Ecuady. Telebone: <5037 722 TRI7 4

www.patrimoniocutural gob ec

por Quipux



Presidencia de la Republica del Ecuador

Oficio Nro. PR-DAAP-2021-0613-O

Quito, D.M., 29 de septiembre de 2021

En dicho contexto, el cuerpo normativo cuya vigencia de aplicacion a las disposiciones
mencionadas rigen desde el 14 de mayo de 2019, tiempo desde el cual las entidades
sujetas a su 4ambito de aplicacién, han venido trabajando para dar cumplimiento
obligatorio a las disposiciones legales citadas, cuyo plazo fenecié en el mes de mayo del
presente afio, al momento esta Direccién no ha recibido de parte de su entidad la
notificacion del cumplimiento de validacién del Cuadro General de Clasificacién
Documental y la Tabla de Plazos de Conservacién Documental; por tal razén la Direccién
de Archivo de la Administracién Piblica reitera la predisposicién de efectuar el
acompafiamiento (asesorias y capacitaciones gratuitas) que sea necesario, con el proposito
de cumplir con las atribuciones con las que se cuenta en procura de mejorar los procesos
archivisticos institucionales a nivel nacional.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atenlamente,
JUNTOS LO LOGRAMOS

Documento firmado electrénicamente

Leda. Liliana del Rosario Ortiz Lemos
DIRECTORA DE ARCHIVO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Copia:
Sefior
Edison Omar Guano Redin
Técnico en Archivo
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

ar
! LILIANA DEL
gifdinen) ROSARIO ORTIZ
¥ _‘71, LEMOS
_ NV,

Direceldn: Oarvia Mareno NIO-33 ontre Chille y Espeio - ’ =
o R o R » Gobierno  Juntos
nisiptles s s 1 A del Encuentro ' lo logramos







to firmado

" REPUBLICA
- DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1358-M

Quito, D.M., 07 de octubre de 2024

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

Anexos:
- inpe-dtet-2024-0122-m.pdf

Copia:
Srta. Arq. Rosemary Lilian Ricaurte Mendoza
Directora Técnica Zonal 5

Sr. Mgs. Manuel Alejandro Barcia Moreira
Director Técnico Zonal 4

Sr. Mgs. Mauricio Alfonso Espinosa Araujo
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

Asl. Elizabeth Noemi Bello Tigua
Secretaria Ejecutiva Regional

Srta. Leda. Antonia Monserrate Zambrano Vera
Secretaria Ejecutiva

Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental

REDIN

Instituto N aclonal de Patrimonio Cultural

L MUEWT
Diesccion: Av. Czion Ds1-83 y Av. V) de bgosta [Z" :
Codign postal: TS0/ Duite - Eruscr, Teldfon: +593-2 721 077
22

www.catrimonioc dtural gob.se
par Quipux




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1361-M

Quito, D.M., 07 de octubre de 2024

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

Anexos:
- inpe-daf-2024-1358-m.pdf
- inpe-dtct-2024-0122-m0429346001728335976.pdf

Copia:
Srta. Arq. Rosemary Lilian Ricaurte Mendoza
Directora Técnica Zonal 5

Sr. Mgs. Manuel Alejandro Barcia Moreira
Director Técnico Zonal 4

Asl. Elizabeth Noemi Bello Tigua
Secretaria Ejecutiva Regional

Srta. Leda. Antonia Monserrate Zambrano Vera
Secretaria Ejecutiva

Sr. Mgs. Mauricio Alfonso Espinosa Araujo
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental

Instituto N aclonal de Patrimonto Culturat

yof 20
Dirsocaon: dv Coidn Jel-B1 y de. Y ge Agosto
Codigo postal: TS/ Quite - Eruscor, Teléfono: +583-2 321 1027 F
2/2

www.Latrimoning dtural gob.sr

fo firmadeo par Quipux
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DeTaI!e de Gastos:

== (2T DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
e e s | I
No. FECHA | CLASE Ok | FACTURA No. VALOR OBSERVACIONES
GASTO
1 | 22-10-2024 | Alimentacién 002-001-000002165 7,00 =
2 | 22.10.2024 | Alimentacién | 001-200-000000897 | 12,01
i 3 22-10-2024 | Alojamiento 002-001-000000665 33,70
| t g
| 4 | 23-10-2024 Alimentacidn 014-003-000081624 10,25
.4 23-10-2024 | Alimentacion 001-200-000000898 14,95
) " Transporte | ¥ i
TRASMANEX
6 | 23-10-2024 | CIA.LTDA 003-200-000007119 22,00 |
Guavyaquil-
| Portoviejo
| e e —————— 4
| 7 24-10-2024 | Alimentacion 001-001-000003171 5,25
7 24-10-2024 | Alimentacién 001-003-000050804 7.00
8 | 24-10-2024 Alimentacién | 001-002-000000488 4,50
g 24-10-2024 Alojamiento 006-010-000000121 | 15,00
10 | 25-10-2024 | Alimentacién | 001-003-000046670 10,00
|| 11 ‘ 25-10-2024 | Alimentacién 040-050-000210649 6,69 |
12 | 25-10-2024 EAJi_mentacidn 091-007-000037732 21,99
[ 1 NOTA: La Factura N° 001-002-
| . 000000490 fue por el consumo el
13 | 29-10-2024 | Alimentacion 001-002-000000490 8,5
r l l = - 25/10/2024, sin embargo, por cortes de
.- | luz fue emitida el 29/10/2024
178,84
(| - TOTAL
§
[ ITINERARIO SALIDA LLEGADA : NOTA
NSRS FECHA 22-10-2024 25-10-2024 Estos datas se refieren al iempo efectivamente utilizado en &
dd-mmm-3aa cumplimiento del servicio institucional, dasde [a salida del lugar de
_ S S _ residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:23 21:37 institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estas sitios
hh:mm
|
! TRANSPORTE
TIPO DE }
| TRANSPORTE NOMBRE DE
(Adrey, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritime, piros) N J |
Avian i ito- i | |
| e ancs | Quito-Guayaquit 22-10-2024 06:23 22-10-2024 | 0720 |
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Detalle y secuencia de actividades en la DTZ4

Jornada 08h:00 a 0%h:00

Reunidn con la Lcda. Antonia Zambrano delegada de archivo de gestién para coordinar tematicas y
actividades a realizar

Actividades Realizadas:
Dia 25-10-2024
lornada 08h:00 a 12h:30

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ7
Proceso Archivo Administrativo Institucional

g vernficacién formularios de Inventario, ardenamiento, identificacién. La Direccidn Ejecutiva de la DTZ, cuenta
con las inventarios, el ardenamiento y la etiquetacién de acuerdo al Cuadro de Clasificacién Documental que
refleje el volumen de expedientes generados en un 90%.

iﬁ E fﬂgﬁl!nﬁ&?

e e

10 verificacidn formularios de Inventario, ordenamiento, identificacion. Area Financiera, no cuenta con los
inventarios, ordenamiento y etiquetacidn necesarios de acuerdo al Cuadro de Clasificacion Documental que
refieje el volumen de expedientes generados en un 90%.




Inspeccidn volumen de archivos de gestion en todas las dreas del Centro de Investigacién Cerro Jaboncillo
_socializacion formularios de Inventario todas las dreas del CIIC)
_Socializacion etiquetado de expedientes todas las areas del CliC)
socializacion ordenamiento de expedientes todas las dreas del CIIC)
_Solicitud y verificacion espacio para almacenamiento de archivas de gestidn o administrativos
Socializacién y asesoria en aplicacién de procesos documentales de Ingapirca

oon B o =

Detalle y secuencia de actividades en Cerro Jaboncillo
Proceso Archivo Administrativo Institucional .
Jornada 09h:30 a 12h:30 l

1. Reunién con Mgs. Andrés Rivera Director del Centro de Interpretacion e Investigacion Jaboncillo y
Leda. Antonia Zambrano delegada de archivo de gestién en el cual solicito el apoyo en cuanto a la
aplicacién de las Herramientas Metodoldgicas (CCD y TP),

2. Inspeccion de documentacion de archivo de gestion o administrativo, se trabaja con la delegada de
archivo Leda, Antonia Zambrano en el ordenamiento de expedientes y separacion de archivos de
gestién de los archivos técnicos ya que estos estan mezclados, indicando a la delegada que ese
tratamiento (ordenamiento) es lo primero que debe realizar para realizar el proceso en las diferentes
matrices que debe trabajar y enviar,

Almuerzo
Jornada 12h:30 a 13h:00

lornada 13h:00 a 16h:30

3. Capacitacién a todo el personal del Centro de Investigacion Cerro Jaboncillo y funcionarios de la
DTZ4, sobre las Herramientas Metodoldgicas (CCD y TP), en los cuales se deberd llevar un
ordenamiento, inventario y etiquetado de acuerdo a la Regla Técnica de Archivos.

broltdication —— I




2

3

4.

verificacion formularios de Inventario por areas.
Las areas de la DTZS no cuentan con los inventarios necesarios de acuerdo al Cuadro de Clasificacidn Documental
que refleje el volumen de expedientes generados.

verificacidn etiquetado de expedientes par areas.
Las dreas de la DTZS cuentan parcialmente con la identificacién homologada en la Regla Técnica de Archivos
Publicos, en tadas las dreas.

verificacién ordenamiento de expedientes por areas.
Todas las dreas cuentan con un ordenamiento, pero no secuencial como demanda la Regla Técnica de Archivos
Publicos, este trabajo se io debe realizar necesariamente en todas las dreas.
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NOMBRE: Edison Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Documentacion y Archivo

NOMBRE: Ing. Pazmifio '!" 2 Cecilia
CARGO: Director Administrat  Financiero (S)

|  FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: Ing. Pazmifio Uribe Cecilia
CARGO: Director Administrative Financiero (S)

NOTA: Esta solicitud debera ser presentac  ara su Autorizacion, con por
lo menos 72 haras de anticipacion al nplimiento de los servicios
instituclonales; salve el caso de que por necesidades institucionales laj
Autoridad Nominadora auterice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa
autorizacion guedardn insubsistentes
« €l informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro def
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Méximas Autendades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad of
su Delegado.

| S

AUTORIZACION DE DESCUENTO

,Jé«ag? :

FIRMA SELICITANTE

C.C. 1707772826







* Se Socializo los procesos documentales para el compromiso de los funcionarios en la implementacion de las
herramientas metodoldgicas

Recomendaciones:
- La ejecucién de las visitas a las Regionales siempre deben ser contempladas anualmente para dar

seguimiento a todas las acciones planificadas a fin de optimizar los resultados en territorio de los
procesos que se desarrollan en coordinacién con la matriz.

. Coordinar con las Direcciones Técnicas Zonales el apoyo respectivo en las visitas para llevar a cabo lo
planificado durante los seguimientos y conseguir los objetivos.

- A fin de dar continuidad de los procesos que resultan ser sensibles y de impacto en actividades de
investigacién, control y servicios de informacion, es fundamental contemplar que en las visitas se tenga
el acompafamiento de los directores para alcanzar acuerdos favorables a corto plazo.

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS

No. | FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. PITT TN e i
1 22/10/2024 | Alimentacidn 002-001-000002162 6.50
2 22/10/2024 | Hospedaje 002-001-000000666 33.70
3 22/10/2024 | Alimentacién 001-007-001144793 1.51
4 23/10/2024 | Alimentacién 014-003-000081623 6.50
5 23/10/2024 | Transporte 003-200-000007118 22.00
6 24/10/2024 | Hospedaje 006-010-000000122 15.00
7 24/10/2024 | Alimentacion 001-002-000000489 8.50
8 24/10/2024 | Alimentacién 001-003-000050802 6.00
9 24/10/2024 | Alimentacién 001-001-000003170 5.25
10 25/10/2024 | Alimentacién 001-003-000046671 22.20
11 25/10/2024 |Hospedaje 002-100-000001046 28.00




Dia 24/10/2024
Llegada Sede DTZ4-INPC, Manabi y coordinacién traslado a Cerro de Hojas Jaboncillo a las 8h:00
Ejecucién de actividades en Cerro de Hojas Jaboncillo
Jornada 09h:00 a 13h:30
Procesos del Centro Documental (Cerro de Hojas Jaboncillo)
- Reunidn con la delegada y los directores de la Zonal 4y Cerro de Hojas de Jaboncillo para coordinar
actividades de la visita de seguimiento de procesos documentales
- Socializacién del proceso de actualizacién de Herramientas metodolégicas CCD y TPCD
- Revision y ajustes matriz de procesamiento de informacidn del coleccién de biblioteca
- Coordinacién actividades proyecto de inversién del centro documental y actividad POA 2025 para

registros catalograficos
- Capacitacién procesos de descriptores para analisis documental del contenido tematico de la informacion

- Almuerzo

Jornada 14:00h:00 a 16h:30
Procesos Archivo administrativo
- Coordinacién para la identificacion de documentacién técnica y cientifica
- Socializacion grupos documentales y tiempos de conservacion definidos en las herramientas
metodoldgicas CCD y TPCD
- Socializacion taxonomia de grupos documentales para gestién documental del proceso de Lineas de
fomento
- Fin de jornada y traslado a Manabi

Dia 25/10/2024

Ejecucién de actividades en Sede Direccién Técnica Zonal 4 (Manabi)

Jornada 08h:00 a 13h:30

Procesos del Centro Documental

Revision de espacios y actividades del proceso del Centro Documental

Revisién de procesos del proyecto de inversidn en torno al Centro Documental
Reunién con el Director Zonal 4 para coordinar acciones del Centro Documental
- Almuerzo

1

Jornada 14h:00 a 15h:30

Procesos Archivo Administrativo
- Revisidn de actividades del archivo de gestion e implementacion de las Herramientas metodoldgicas
- Coordinacién para recuperacion de documentacién técnica
- Capacitacion organizacion de documentacion digital

Fin de jornada y coordinacién para traslado al Aeropuerto
Retorno y llegada a Quito: 21h:37

Logros Alcanzados:

Proceso Centro Documental DTZ5
* Se acordo la operatividad de espacios de la sala de junta para el Centro Documental.

* Se acordd la elaboracién de un protocolo para el uso de espacios del centro documental

* Se coordiné actividades del POA y el alcance de la informacién a tomar en cuenta en los componentes del plan
de inversion a presentar para la Direccidn de Planificacién

* Se complementd ajustes en la matriz de registro catalogréficos estipulado para el presente afio




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

* FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

s (L D

NOMBRE: Cylstian Saltos Basantes
CARGO: Catalogador Documental

NOMBRE: Msc. Mauricio Espinosa
CARGO: Director Transferencia del Conocimiento y Tecnologias

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

M/?CW/) :

NOMBRE: Ing. Esteban-A. Pulles
CARGO: Dire ministrativo Financiero

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por
lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios|
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro dell
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o

su Delegado.

AUTORIZACION DE SESCUENTO

FIRMA’SOLICITANTE

C.C. 1710172204






















